Universidade Federal de Ouro Preto

Resolucao CEPE N° 1.744

Dispde sobre os processos de
matricula na Universidade Federal
de Ouro Preto.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao da Universidade Federal de Ouro
Preto, no uso de suas atribui¢cdes legais,

Considerando a necessidade de disciplinar o processo de matricula nesta
Universidade;

considerando a necessidade de racionalizar a consulta as Resolug¢des que tratam da
matricula,

RESOLVE:

Art. 1° A matricula institucional é o ato que vincula o estudante a um determinado
Curso de graduacdo da Universidade Federal de Ouro Preto, apds satisfeitas as condicbes de
ingresso, devendo ser renovada a cada periodo, nos prazos fixados no Calendario Académico,
obedecidos os pré-requisitos e os limites de créditos por periodo.

Paragrafo Unico. Sao as seguintes as condigdes de ingresso nos Cursos
de graduacao desta Universidade com direito & matricula institucional:

a) aprovagdo e classificagdo em processo seletivo, promovido por esta
Instituicdo ou por érgao externo ao qual seja delegada a devida competéncia;

b) aprovacdo de processo de transferéncia de outra IES, nacional ou
estrangeira, segundo os procedimentos normais ou ex-officio;

¢) aprovacgao de processo de matricula de portador de diploma de graduacéao
— PDG em Curso de graduagao;

d) selecao, pelos setores competentes do Ministério da Educacdo e do
Desporto e do Ministério das Relagbes Exteriores, para estudante-convénio;

e) aprovagao de processo de matricula de cortesia;
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f) aprovacdo de processo de reingresso de aluno anteriormente desligado desta
Universidade.

Art. 2° Matricula especial é o ato que vincula o estudante a um determinado Curso ou
atividade desenvolvida pela Universidade sob condicbes especiais de ingresso e permanéncia
definidas por esta Resolugdo ou regulamentacao propria.

§ 1° - Sao considerados casos de matricula especial:

a) alunos de Cursos ministrados através das modalidades a distancia e
semi-presencial;

b) alunos de Cursos de formagdo de professores ministrados em
convénios entre a Universidade e outros Orgaos federais, estaduais, ou municipais, ingressantes por
Processo Isolado de Selecao;

c¢) alunos ingressantes como PDG para cursar apenas habilitagbes;

d) alunos portadores de diploma de lingua estrangeira de instituicoes
estrangeiras de ensino, que tenham notdria idoneidade e competéncia, a critério do Conselho
Nacional de Educacdo ou Orgdo que o suceder, que solicitem complementagdo de estudos
didatico-pedagdgicos;

e) alunos matriculados em disciplinas isoladas;

f) alunos que se matriculem nesta Universidade para complementagao
de estudos, visando a revalidacao de diploma de Curso superior realizado em outro pais;

g) alunos de Cursos seqlienciais.

§ 2° - As condi¢des de ingresso e as normas dos processos seletivos
para alunos com matricula especial ndo contemplados pela presente Resolug¢ao deverao constar dos
projetos, editais, convénios ou resolu¢des especificas para cada Curso ou atividade, devidamente
aprovados nas instancias competentes.

§ 3° - A matricula especial tera validade apenas dentro do prazo de
duracédo dos Cursos ou atividades a ela relacionados.

§ 4° - Os alunos com matricula especial possuem os direitos e deveres
do corpo discente universitario, com as exceg¢des descritas nesta resolugcdo e nas regulamentagdes
previstas no § 2° do presente artigo.
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§ 5° - Os alunos com matricula especial nao tém direito a trancamento de
matricula, reopgdo de Curso, transferéncia para outras instituicbes ou solicitacdo de matricula
institucional fora das normas de ingresso descritas no artigo 1° desta Resolucao.

(§ 6° - excluido pela Resolu¢cao CEPE n° 2.482, de 01.12.2000.)

Art. 3° A matricula para complementacdo de estudos didatico-pedagdgicos, em
linguas estrangeiras no Curso de Letras, ocorrera, observadas as seguintes normas:

a) o requerimento, dirigido ao Colegiado do Curso de Letras, sera instruido
com o certificado expedido pela Instituicao estrangeira de ensino e com o certificado de conclusao de
Curso de ensino médio ou equivalente, independentemente de aprovacdo em processo seletivo;

b) o pedido s6 sera aprovado havendo parecer favoravel dos Departamentos
envolvidos, quanto a disponibilidade de vagas.

Art. 4° A matricula em disciplinas isoladas, para complementacao ou atualizacédo de
conhecimentos, sera concedida, havendo vaga, a pessoas ndo matriculadas nos Cursos desta
Universidade, sem exigéncia de classificagdo em processo seletivo, observado o disposto no
Regimento Geral da UFOP.

Art. 5° As matriculas em Cursos sequenciais serao regidas por Resolug¢des proprias.

Art. 6° A matricula institucional nos Cursos de graduagdo desta Universidade
somente ocorrera apds a comprovacgao de conclusado do ensino médio ou equivalente.

§ 1° - Excepcionalmente, podera ser admitida a matricula com dispensa da
prova de conclusdo do ensino médio ou equivalente, quando se tratar de aluno que, em data anterior
a da sua inscrigdo no processo seletivo, tenha obtido, do Conselho Nacional de Educagdo ou Orgéo
que o suceder, declaragao de excepcionalidade positiva.

§ 2° - O diploma de graduagao, devidamente registrado no MEC, servira
para todos os efeitos como documento substitutivo ao do comprovante de conclusdo do ensino
médio ou equivalente.
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Art. 7° A nenhum aluno sera permitida a matricula institucional simultdnea em dois ou
mais Cursos de graduagéo.

§ 1° - Estando ja regularmente matriculado em um Curso, o aluno aprovado
em processo seletivo para outro Curso, no ato da matricula institucional, devera optar por um deles.

§ 2° - O aluno que se vinculou novamente a um mesmo Curso devera cumprir
o curriculo pleno em vigor na ocasido da nova matricula.

Art. 8° As vagas iniciais para matricula institucional, oferecidas nos processos
seletivos, serdo sugeridas ao CEPE pelos Conselhos Departamentais das Unidades de Ensino sede
dos Cursos.

§ 1° - Para os Cursos de graduagao que envolvam outras Unidades de Ensino,
devera ser feita consulta formal aos respectivos Conselhos Departamentais, antes do
encaminhamento do processo a este Conselho.

§ 2° - O total maximo de vagas em cada Curso sera apurado mediante a
multiplicagdo do numero de vagas iniciais pelo total de semestres para os Cursos com duas entradas
anuais, e pela metade do total de semestres necessarios ao cumprimento do curriculo padréo
proposto para os Cursos com uma entrada anual.

§ 3° - Para os Cursos em implantagédo, o total maximo de vagas, em cada
Curso, sera apurado mediante a multiplicagdo do numero de vagas iniciais pelo numero de
processos seletivos ja realizados.

§ 4° - Quando ocorrer alteragdo do numero de periodos de duragdo de um
Curso, o total maximo de vagas sera apurado pela expressao:

(A x X)+(B x Y)
C

N° de vagas =

A - numero total de vagas do curriculo novo;

X - numero de periodos de vigéncia do curriculo novo;

B - numero total de vagas do curriculo velho;

Y - numero de periodos em que o curriculo velho continuara em vigor;
C - numero de periodos de duragao do curriculo velho.
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§ 5° - Quando ocorrer alteracdo do numero de vagas de entrada para um
Curso, o total maximo de vagas sera apurado pela expressao:

N° de vagas = (Ax X) + (BxY)

A - numero atual de vagas;

X - numero de periodos de vigéncia das vagas definidas em A;

B - niumero anterior de vagas;.

Y - numero de periodos em que as vagas definidas em B foram oferecidas.

§ 6° - Para apurar o total maximo de vagas nas habilita¢cdes, deve ser aplicado
o0 mesmo calculo de vagas no Curso mas levando-se em consideracdo apenas os periodos em que a
habilitacdo aparece na grade curricular. Esse total deve ser dividido igualmente pelo niumero de
habilitagbes existentes no Curso.

§ 7° - Sao considerados ocupantes de vagas nos Cursos e nas habilitagbes os
alunos regularmente matriculados, incluindo-se aqueles em regime de trancamento total e
afastamento especial.

(Art. 9° e paragrafos - alterados pela Resolu¢cao CEPE n° 2.868, de

12.04.2006.)
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(Art. 9° e paragrafos - revogados pela Resolu¢ao CEPE n° 6.270, de
15.04.2015.)

(§ 3° - alterado pela Resolug¢do CEPE n° 1.880, de 01.12.2000.)

(Art. 10 e seus paragrafos - revogados pela Resolu¢cao CEPE n°
6.270, de 15.04.2015.)

(Art. 11 e seus paragrafos - revogados pela Resolu¢ao CEPE n°
6.270, de 15.04.2015.)
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(Art. 12 e seu paragrafo unico - revogados pela Resolu¢gao CEPE n°
6.270, de 15.04.2015.)

Art. 13 As vagas para matricula de estudante-convénio e para matricula de cortesia
serao definidas pelos Diretores das Unidades de Ensino sede dos Cursos, ouvidos os Conselhos
Departamentais, em propor¢ao nunca superior a dez por cento das vagas oferecidas pela respectiva
Unidade nos processos seletivos.

Art. 14 A matricula de estudante-convénio sera concedida, independentemente de
selecdo em processo seletivo, a alunos estrangeiros credenciados pelas missdes diplomaticas
brasileiras sediadas nos paises com os quais o Brasil mantenha acordo ou convénio cultural e
apresentados a esta Universidade pelo Ministério da Educacéao, conforme protocolo celebrado entre
esse Ministério e o das Relagdes Exteriores.

Paragrafo unico. Os estudantes estardo sujeitos as exigéncias do protocolo
que estiver em vigor, sendo-lhes concedida isen¢gdo de pagamento das taxas desta Universidade.

Art. 15 A matricula de cortesia sera concedida ao estudante estrangeiro que:

a) pertencer a Instituicbes de ensino superior ou de pesquisa com a
qual a UFOP mantenha convénio ou acordo cultural;

b) pertencer a missdo diplomatica consular ou for membro de
organismo internacional, no ambito de acordo de cooperacao cultural, técnica, tecnolégica ou
cientifica, que goze de imunidade diplomatica, desde que deva permanecer no Brasil por prazo nao
inferior a um ano.

§ 1° - A matricula de que trata o caput deste artigo sera extensiva aos
dependentes legais do estudante estrangeiro.

§ 2° - O requerimento de matricula sera decidido pelo Reitor, ouvidos a
Procuradoria Juridica e o Diretor da Unidade de Ensino, em cujo Curso deseje o postulante
matricular-se, desde que instruido com as seguintes pecas:
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a) documento de conclusdo do ensino médio ou equivalente ou
comprovante de matricula em Instituicdo estrangeira de ensino superior, acompanhado de histérico
escolar e programas das disciplinas cursadas;

b) demais documentos necessarios a realizagdo da matricula
institucional, quando cabiveis.

§ 3° - Os documentos escritos em lingua estrangeira deverdao conter,
necessariamente, os vistos dos consulados brasileiros sediados no pais de origem e serem
acompanhados de traducgao feita por tradutor juramentado.

Art. 16 O aluno que estiver matriculado em Curso de graduacgéo nas disciplinas que
integralizem o numero de créditos necesséarios para a graduagdo em qualquer modalidade,
habilitacdo ou énfase, e que desejar a obtengdo de outra, no mesmo Curso, podera requerer ao
Colegiado de Curso matricula para continuidade de estudos, independentemente de colagao de grau,
nos prazos previstos no calendario académico.

Paragrafo unico. O tempo maximo de integralizacdo de créditos para
obtengdo de nova habilitagdo, para os alunos que ja colaram grau, sera o tempo recomendado para
a habilitagao acrescido de um semestre letivo.

(Paragrafo unico — alterado pela Resolu¢cao CEPE n° 1.903, de
07.02.2001.)

Art. 17 A matricula semestral sera efetuada pela Pr6-Reitoria de Graduacgéo, a partir
da grade curricular, obedecendo-se o coeficiente de prioridade e a orientagdo académica dos
Colegiado de Cursos, quando houver.

§ 1° - A Pré-Reitoria de Graduagao publicara os atestados de matricula.

§ 2° - Os alunos deverao comparecer na Secido de Ensino respectiva, no
periodo previsto pelo Calendario Académico caso queiram alterar sua matricula.
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(§ 3° alterado pela Resolugdao CEPE n° 2.220, de 11.09.2002.)

“Art. 17

§ 3° - o0 aluno podera matricular-se, no maximo, em trinta e duas
horas aula semanais por semestre letivo, sendo que setenta e cinco
por cento desta carga horaria devem pertencer a matriz curricular
do curso ao qual esta vinculado, independente da habilitagdo.”

Paragrafo unico. Para os Cursos de Engenharia de Controle e Automagéo e de
Engenharia de Producao de Ouro Preto a carga horaria maxima de que fala o caput deste artigo sera
de 24 horas aula e para o Curso de Medicina sera de 34 horas aula.

(§ 3° alterado pela Resolugao CEPE n° 4.121, de 06.08.2010.)

(§ 4° - revogado pela Resolu¢cao CEPE n° 4.121, de 06.08.2010.)

§ 5° - A matricula em disciplinas facultativas dependera da existéncia de vagas
remanescentes e sera feita on line, apdés o periodo de ajuste da matricula, em datas fixadas no
Calendario Académico, na Secdo de Ensino do Curso de graduagdo no qual o aluno estiver
matriculado.

§ 6° - Os alunos incursos nas situagdes de alteragao curricular ou implantacao
de novo curriculo deverao dirigir-se, no final do semestre letivo, ao Colegiado de seu Curso para
orientacdo académica e formulagdo de matricula, cabendo aquele Orgdo encaminhar sua decisdo a
Pré-Reitoria de Graduagéao, no prazo estabelecido no Calendario Académico.

(§ 7° - incluido pela Resolugao CEPE n° 2.220, de 11.09.2002.)
(§ 7° - revogado pela Resolugdao CEPE n° 4.121, de 06.08.2010.)
Art. 18 Sera admitido o afastamento especial do aluno de graduacéo, pelo prazo

maximo de quatro anos, por uma unica vez, mediante justificativa devidamente comprovada a ser
apresentada ao Colegiado de Curso, Orgéo ao qual cabera decidir a solicitagao.
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§ 1° - O periodo de afastamento especial ndo sera computado para efeito de
contagem do tempo de permanéncia nesta Instituigéo.

§ 2° - Caso seja alcangado por alteragdo curricular durante o afastamento,
devera o aluno, ao retornar, cumprir o curriculo pleno em vigor.

§ 3° - O aluno beneficiado com o afastamento especial podera, a seu critério,
solicitar ao Colegiado de Curso competente a interrupcdo do beneficio e o retorno as atividades
académicas, o que so podera ocorrer para o semestre letivo subsequiente.

Art. 19 O aluno de graduagéo, de acordo com os prazos fixados no Calendario
Académico e observando o disposto no Regimento Geral da UFOP, podera solicitar o trancamento
parcial ou total da matricula.

§ 1° - O trancamento total da matricula sera valido apenas para o periodo em

que for concedido.

eonsecdtivas-ounao-
§ 2° - O trancamento total de matricula sera concedido apenas duas vezes
consecutivas ou nao, sendo que esse procedimento passara a viger a partir do 2° semestre letivo de
2009, somente para os alunos que ingressarem no citado semestre.
(§ 2° alterado pela Resolugdao CEPE n° 3.733, de 27.07.2009.)

§ 3° - Os periodos de trancamento total de matricula ndo serdo computados
para efeito de contagem de tempo de permanéncia do aluno nesta Universidade.

§ 4° Nao sera concedido, a aluno que esteja cursando qualquer disciplina do
primeiro periodo do Curso, o trancamento parcial ou total nas referidas disciplinas, exceto nos
seguintes casos:

I. Motivo de incorporagéao ao servigo militar obrigatorio;
Il. Motivo de saude comprovado por atestado expedido por junta médica oficial,
reconhecido pela UFOP;

Ill. Pessoas com deficiéncia regularmente matriculadas, devendo a necessidade
de trancamento parcial ou total de disciplinas do primeiro periodo do curso ser manifestada pela
Coordenadoria de Acessibilidade e Inclusdo (CAIN/UFOP) e despachada pelo Colegiado de Curso
respectivo.

(§ 4° - alterado pelas Resolugées CEPE n° 2.288, de 11.02.2003, e
CONGRAD n° 159, de 15.08.2024)

§ 5° - O trancamento parcial de matricula podera ser concedido até duas vezes
na mesma disciplina.
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§ 6° - Nao sera permitido trancamento parcial quando a matricula
correspondente for feita por requerimento.

§ 7° - Nao sera concedido o trancamento parcial ou total a aluno em
continuidade de estudos.

(§ 7° - incluido pela Resolugdo CEPE n° 2.136, de 05.07.2002.)

Art. 20 Os Colegiados de Curso estardo aptos a decidir a respeito das seguintes
solicitacdes de discentes:

a) suspensao, em carater excepcional, de pré-requisito de disciplinas;

b) renovagdo de matricula com total de créditos superior ao limite de trinta e
dois créditos;

¢) renovagao de matricula com mais de vinte e cinco por cento dos créditos em
disciplinas facultativas.

(Art. 20 — alterado pela Resolugdo CEPE n° 2.220, de 11.09.2002.)

Art. 21 O horario de aulas das disciplinas dos Cursos de graduagao desta IFES sera
confeccionado pela Pro-Reitoria de Graduagdo com a ciéncia dos Departamentos.

§ 1° - Os Departamentos devem oferecer todos os dados que a Pré-Reitoria de
Graduagéo julgar necessarios para a confeccao do referido horario.

§ 2° - O horario de aulas, uma vez publicado, somente podera ser modificado
em decorréncia de agdes da Administracdo Superior que impegam a implementagdo do horario
originalmente proposto.

§ 3° - O Departamento podera requerer a Pré-Reitoria de Graduagdo o
cancelamento de turmas de disciplinas eletivas ou facultativas cuja demanda for considerada por ele
insuficiente, podendo os alunos envolvidos ajustar suas matriculas, no prazo estabelecido no
Calendario Académico.

(Art. 21 — revogado pela Resolugcao CEPE n° 4.945, de 19.07.2012.)

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢cdes em
contrario, e especificamente as Resolugdées CEPE n°s 009, de 10 de outubro de 1979; 037, de 05
de dezembro de 1983; 216, de 27 de novembro de 1990; 380, de 02 de setembro de 1992; 494, de
12 de maio de 1993, e 1279, de 22 de abril de 1998.
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Art. 23 Esta Resolugdo mantém revogadas as Resolugdes CEPE n° 155, de 26 de
junho de 1989; 206, de 19 de julho de 1990; 269, de 02 de maio de 1991; 296, de 24 de junho de
1991; 336, de 11 de fevereiro de 1992; 438, de 29 de janeiro de 1993; 489, de 12 de maio de 1993;
495, de 12 de maio de 1993; 553, de 05 de outubro de 1993; 597, de 06 de abril de 1994; 764, de
06 de abril de 1995; 795, de 14 de junho de 1995, e 1223, de 13 de novembro de 1997.

Ouro Preto, em 03 de julho de 2000.

Prof. Romério Romulo Cordeiro de Moura
Presidente em exercicio
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§ 5° - Quando ocorrer alteracdo do numero de vagas de entrada para um
Curso, o total maximo de vagas sera apurado pela expressao:

N° de vagas = (Ax X) + (B xY)

A - numero atual de vagas;

X - numero de periodos de vigéncia das vagas definidas em A;

B - niumero anterior de vagas;.

Y - numero de periodos em que as vagas definidas em B foram oferecidas.

§ 6° - Para apurar o total maximo de vagas nas habilitagcdes, deve ser aplicado
o0 mesmo calculo de vagas no Curso mas levando-se em consideracdo apenas os periodos em que a
habilitacdo aparece na grade curricular. Esse total deve ser dividido igualmente pelo niumero de
habilitagbes existentes no Curso.

§ 7° - Sao considerados ocupantes de vagas nos Cursos e nas habilitagdes os
alunos regularmente matriculados, incluindo-se aqueles em regime de trancamento total e
afastamento especial.

Art. 9° As vagas residuais para matricula institucional serdo apuradas
semestralmente nos Cursos e habilitagdes desta Universidade mediante a subtragdo do numero de
ocupantes de vagas do total maximo de vagas.

§ 1° - As vagas residuais serado calculadas pela PROGRAD, com a ciéncia dos
Colegiados de Curso, e enviadas ao CEPE para aprovacao, sendo depois destinadas ao processo de
reopgao.

§ 2° - Caso o numero de vagas residuais apurado seja inferior a vinte por cento
do numero de vagas oferecidas no ultimo vestibular para o Curso, o Colegiado podera oferecer
vagas para reopgao dentro do limite estabelecido pelo percentual citado neste paragrafo.

§ 3° - As vagas definidas para reopg¢ao pelo paragrafo anterior que excederem
as definidas pelo caput nao se tornam residuais para outros fins, extinguindo-se apés cada processo
de reopcao.

§ 4° - Os processos de reopcgao serao regidos por regulamentagao prépria.

Art. 10 Apds o término do processo de reopgao, as vagas residuais serao novamente
calculadas pela PROGRAD, com a ciéncia dos Colegiados de Curso, e enviadas ao CEPE para
aprovacao, sendo depois publicadas.
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