Universidade Fecjeral de Ouro Preto
Secretaria dos Orgaos Colegiados

MINISTERIO DA EDUCACAO

RESOLUCAO CUNI N° 1.955

Dispde sobre normas de seguranga ¢ saude em
atividades académicas de campo externas ao

ambiente dos campi da UFOP.

O Conselho Universitario da Universidade Federal de Ouro Preto, em sua 308"

reunido ordinaria, realizada em 26 de outubro de 2017, no uso de suas atribuigdes legais.
Considerando o disposto na Resolugdo CUNI n° 1.918, que dispde sobre a elaboracdo de
normas para os trabalhos de campo externos a UFOP;
Considerando o disposto no relatério elaborado pela comissdo instituida pela Portaria
Reitoria n® 516, de 04 de julho de 2017;
Considerando o disposto no Processo UFOP n°® 23109.004411/2017-18 e no parecer da

Comissdo de Legislagdo e Recursos (CLLR) do CUNI, anexo,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as “Normas de Seguranga e Saide em Atividades Académicas de Campo
Externas ao Ambiente dos Campi da Universidade Federal de Ouro Preto — UFOP™,

constantes no Anexo I, parte integrante desta Resolugéo.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Quro Preto, 26 de outubro de 2017.
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Claudia Aparecida Marliére de Lima
Presidente
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NORMAS DE SEGURANCA E SAUDE EM ATIVIDADES ACADEMICAS DE CAMPO
EXTERNAS AO AMBIENTE DOS CAMPI DA UFOP.

CAPITULO 1
DO OBJETO E PUBLICO

Art. 1° Todas as atividades de campo a serem realizadas pela comunidade académica
externamente aos campi da UFOP somente ocorrerdo depois de adotados os procedimentos
estabelecidos nesta Resolugfo. doravante denominada de Normas de Seguranga ¢ Saude.

§ 1° Consideram-se como atividades de campo todas as a¢Oes de Ensino. Pesquisa e
Lxtensdo realizadas em ambientes externos aos campi da UFOP. em conformidade com as
normas ¢ agdes registradas no Comité Gestor de Seguranga e Saude - CGSS. orgéo subordinado
a Pro-Reitoria de Administragio - PROAD.

§ 2" Entende-se como comunidade académica os servidores docentes e técnico-
administrativos em educagéo, os discentes regularmente matriculados na Instituicdo e, no que
couber. os docentes. pesquisadores. técnicos e outros profissionais externos envolvidos em
atividades conveniadas, assim como os prestadores de servigo terceirizado.

§ 3° O proponente da atividade de campo podera ser um ou mais de um professor ou
técnico-administrativo.

Art. 2° Néo ¢ permitido o transporte e a participa¢io. nas atividades de campo. de
pessoas que ndo sejam integrantes da comunidade académica da UFOP, ressalvados os casos de
convénios e parcerias institucionais de qualquer ordem, indicados pelo proponente da atividade
de campo e autorizados pelo chete do departamento ao qual o proponente esta vinculado.

§ 1° Sera permitida a participagio. nos trabalhos de campo, de monitores de graduagio e
discentes de pos-graduacdo em estagio docéncia, limitados a um namero maximo de 4 (quatro)
participantes;

§ 2" Ndo serd permitida a participagdo, nos trabalhos dc campo. de discentes de
graduacio na qualidade dc estagiarios.

CAPITULOTI
DA SOLICITACAO DA ATIVIDADE DE CAMPO

Art. 3° Podera requerer abertura de procedimento de solicitagio de atividade de campo o
servidor docente ou téenico-administrativo, o qual devera fornecer as informagbes nccessarias
para que o orgdo competente possa deflagrar o processo e tomar as providéncias cabiveis.
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Art. 4° Os procedimentos de solicitagdo terdo inicio no departamento ao qual o
proponcnte esta vinculado.

Art. 5" Para toda ¢ qualquer atividade de campo devem ser preenchidos. na integra, os
formularios das Normas de Seguranga ¢ Saude, constantes nos Anexos Il a V.

Art. 6° Os discentes deverdo assinar, individualmente, o “Termo de Responsabilidade ¢
Conhecimento de Risco™, cujo modelo consta no Anexo [V.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 7° Cabe ao Chefe de Departamento encaminhar os formularios das Normas de
Seguranga ¢ Satde (Anexos Il a V) ao Comité Gestor de Seguranga e Saade — CGSS, para a
analise dos riscos ¢ de seguranga.

Art. 8° O CGSS enviara um protocolo ao Setor de Transportes. para que possam realizar
os procedimentos adequados junto aos 6rgdos ¢ pessoas competentes em casos de emergéncia,

§ 1° O Setor de Transporte somente liberara o veiculo para as atividades de campo com o
protocolo de Seguranga e Salide aprovado pelo CGSS.

§ 2° iventuais mudangas no transcorrer da atividade deverfo ser comunicadas ao Chefe
do Departamento e ao CGSS.

Art. 9° Cabe @ UFOP promover a cobcertura de seguro viagem de todos os participantes
do trabalho de campo.

Art. 10. O CGSS deverd ser capacitado para atender e acionar os procedimentos
adequados em casos de emergéncia, bem como manter canal de comunicacio sempre aberto para
recebimento dessas solicitagdes.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Art. 1. Os departamentos académicos ou sctores responsaveis pelas atividades de campo
devem propor critérios ou normas especificas como instrumento de operacionalizagio das
atividades académicas inerentes ao curso. a luz do disposto nesta Resolugédo, submetendo-as para
aprovacio na Assembleia Departamental e homologag¢io no CGSS.
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Paragrafo unico. A UFOP, os coordenadores de cursos e/ou dirigentes de unidades
poderdo ser responsabilizados por eventuais acidentes que esiejam relacionados a falta deste
disciplinamento.

Art. 12. Cada curso devera incluir, no ambito de suas atividades académicas. palestras ¢
treinamentos que visem a construgdo de conhecimentos de técnicas de Seguranga e Saude nos
trabalhos de campo.

Art. 13, Cabe ao departamento académico. curso e/ou convénio/projeto responsavel pela
atividade de campo, providenciar ¢ disponibilizar todos os materiais ¢ equipamentos de protecéo
individual e coletiva necessarios ao grupo.

Art. 14. E proibtdo o consumo de bebidas alcodlicas ¢ de substincias ilicitas durante a
execucdo das tarefas da atividade de campo. bem como seu transporte em veiculos institucionais.

Paragrafo dnico. As providéncias para sanear irregularidades eventualmente constatadas serfo
tomadas pelo servidor a cargo da atividade ou pelo motorista do veiculo, devendo o fato ser
comunicado ao orgdo responsavel pela atividade, para que sejam aplicadas as medidas cabiveis ¢
para que conste no relatdrio de atividades (Anexo X).

Art. 15. O servidor responsavel pela atividade externa deve levar, durante a viagem. uma
copia das Normas de Seguranca e Saide. com o objetivo de executar as providéncias necessarias
no caso de alguma limitagédo ou urgéncia.

Art. 16. No retorno da atividade. o responsavel devera elaborar um relatdrio sucinto
(Anexo 1X). destacando fatos e ocorréncias ndo previstos nas Normas de Seguranga e Saude. que
devera ser aprovado pela chefia do departamento e encaminhado ao CGSS para as providéncias
cabiveis ¢/ou arquivamento.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 17. A UFOP, por meio das suas unidades ¢ orglos competentes. assim como do(s)
responsavel (is) pela atividade de campo. prestard imediata e efetiva assisténcia. inclusive in
loco, aos integrantes da atividade, na hipOtese de ocorréncia de acidentes ou sinistros que
requeiram medidas de emergéncia, atendimento médico e/ou acompanhamento técnico e
juridico.

Art. 18. A UFOP adotara, a pedido do interessado, as mcdidas administrativas que
possibilitem a representacdo judicial dos servidores docentes ¢ técnico-administrativos. por meio
da Procuradoria-Geral Federal. quando forem demandados judicialmente em quaisquer esleras
de competéncia ou graus de jurisdicdo, em decorréncia de ato comissivo ou omissivo praticado
no exercicio de suas atribuigdes constitucionais. legais ou regulamentares.
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§ 1° A Administragdo Central da UFOP fica autorizada a promover as medidas possiveis
para disponibilizar assisténcia juridica adicional. civel ¢/ou criminal. inclusive arcando com as
despesas decorrentes de eventual condenacgdo na justica. caso o servidor sgja inocentado em
sindicdncia interna.

§ 2° A Admunistragdo Central da UFOP, na aprovacdo do or¢amento anual. fara destaque
orcamentario para atender eventuais despesas decorrentes dos eventos previstos neste artigo.,

§ 3° Nos instrumentos de acordo celebrados entre a UFOP ¢ quaisquer instituicoes
ptblicas ou privadas poderdo constar clausulas que contemplem previsdes de cobertura de
despesas nos moldes do § 2° do artigo 8.

Art. 19. E de responsabilidade da unidade. programa multidisciplinar ou sctor proponente
tomar todas as providéncias visando ao fiel cumprimento da atividade de campo. podendo
inctusive nomear servidor responsavel por cada atividade especifica, ou requerer a participagdo
de técnico de seguranga indicado pelo CGSS ou de outro profissional que se faca necessario.

Art. 20. E de responsabilidade do servidor solicitante da atividade:

1. Fazer o plancjamento da atividade de campo. conjuntamente ou ndo com outros
servidores e/ou profissionais externos. requisitando. se necessdrio. a participagio de técnico de
Seguranga do ‘Trabalho indicado pelo CGSS para estudar previamente o local, constatar o grau
de dificuldade do percurso, propor medidas e equipamentos de seguranga e realizar os contatos
necessarios, inclusive, se for o caso. com a autoridade policial local;

II. Em conjunto com o técnico de scguranga, oricntar os discentes que realizardo a
atividade sobre a necessidade de vestudrio adequado e sobre os procedimentos de segurancga,
inclusive em situagdes de emergéncia, observando as Normas de Conduta para Seguranga e
Saude (Anexo V),

ITI. Acompanhar todo o desenvolvimento da atividade dec campo., a menos que a sua
presenca ndo esteja prevista nas Normas de Seguranca e Saude, em fun¢do da particularidade da
tarcfa a ser descmpenhada, caso em que a atividade ficara sob responsabilidade de outro
servidor. o que deverd ser devidamente registrado junto ao Departamento e ao CGSS.

Paragrafo anico. O servidor solicitante da atividade ndo se responsabiliza por atos
praticados, sejam por a¢do ou por omissdo, de servidores. discentes ou profissionais externos que
estejam em desconformidade com as instrugdes e/ou orientacdes definidas.

Art. 21. Compete a UFOP o fornecimento dos Equipamentos de Protecdo Individual
(EPI) e Equipamentos de Prote¢do Coletiva (EPC) discriminados nas Normas de Seguranga e
Saude.

Rua Diego de Vasconcelos. 122 - Bairro Pilar - CEP 35400.000 - Quro Preto - MG
Homepage: www.ufop.br - email: soc@reitoria.ufop.br — Fone: (0xx31) 3559.1212 — Fax: (0xx31)3559-1228


http://www.ufop.br
mailto:soc@reitoria.ufop.br

MINISTERIO DA EDUCACAQ
Universidade Federal de Ouro Preto
Secretaria dos Orgaos Colegiados

Art. 22, Lm relacdo aos EPls, cabe ao Departamento:

I. Providenciar a aquisi¢do dos equipamentos adequados ao risco de cada atividade;
I1. Substituir os equipamentos imediatamente, quando danificados ou extraviados;
I1I. Responsabilizar-sc pela higienizagdo e manutengdo periodica dos equipamentos:

IV. Registrar o fornecimento dos equipamentos ao usuario, podendo ser adotados livros,
fichas ou sistema eletrénico.

Art. 23. Compete ao chefe do sctor de transporte verificar e atestar, conforme o Anexo
VI, as condi¢des de seguranga dos veiculos e motoristas que serdo alocados na realizagio das
atividades externas ao ambiente dos campi da Universidade Federal de Ouro Preto.

Art. 24. Competem aos demais servidores vinculados a UFOP ¢ empregados na
atividade:

I. Relatar imediatamente ao responsavel qualquer infringéncia das normas aplicaveis aos
demais participantes da atividade;

II. Prestar informagdes e orientagdes reputadas imprescindiveis, segundo delegagao do
responsavel pela atividade;

IT1. Observar as Normas de Conduta para Seguranga e Salde descritas no Anexo V.
Art. 25. Compete aos discentes envolvidos nas atividades de campo:

I. Observar as instrugdes contidas nesta Resolug@o, para tanto, obedecendo rigorosamente
as orientagdes e determinacdes dos professores e servidores responsaveis pela atividade de
campo. jamais extrapolando ou saindo dos procedimentos prescritos nas Normas de Seguranga e
Saude;

I1. Comparecer a todas as atividades previstas no que concerne a cursos ou atividades
informativas sobre procedimentos de scguranga em geral e especificos de cada atividade;

III. Concorrer com agles ou omissdes para o éxito das atividades desenvolvidas, ndo se
furtando a adogdo de medidas para o correto andamento dos trabalhos, ostentando condutas
proativas de seguranca, inclusive prestando informagdes adicionais sobre caracteristicas pessoais
geradoras ou potencializadoras de risco;

I'V. Preencher e assinar, pessoalmente. o Termo de Responsabilidade e Conhecimento de
Risco das Normas de Seguran¢a ¢ Salde {Anexo 1), fornecendo todas as informagdes
solicitadas:
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V. Ter comportamento adequado aos fins e objetivos da Universidade Federal de Ouro
Preto. adotando padrdo disciplinar adequado. mesmo quando fora dos horarios de atividades
previstas nas Normas de Seguranga e Sadde, respondendo administrativamente ou judicialmente
por posturas ou condutas imprdprias que causcm transtornos ou sejam lesivas ao grupo. ao
proprio participante, a terceiros e/ou 8 UFOP;

V1. Portar-sc com urbanidade. respeito ¢ solidariedade em relagdo aos demais envolvidos
¢ a comunidade em que se desenvolverem as atividades;

VII. Observar as Normas de Conduta para Seguranca e Satde descritas no Anexo V.

Paragrafo inico. No caso de omissio por parte do discente ou de seu responsavel quanto
aos dados exigidos na alinea 1V deste artigo. especialmente no tocante a existéncia de fatores de
risco ou incapacitantes pessoais, ficam isentos a UFOP e o proponente da atividade de campo de
qualquer responsabilidade quanto aos falos e atos decorrentes da participagio desse discente na
atividade, independente de outras sangdes disciplinares ou legais que scjam cabiveis no caso.

CAPITULO VI
DO COMITE GESTOR
Art. 26. O Comite Gestor de Seguranca e Saude (CGSS), orgdo subordinado a Pro-
Reitoria de Administragdo (Proad), com competéncias ¢ atribui¢des estabelecidas no seu
Regimento Interno. tem come funglo principal servir de drgdo fiscalizador ¢ de apoio nas
questdes de seguranga e salde para o desenvolvimento de atividades de campo nas areas do

ensino, da pesquisa e da extensio da UFOP.

Paragrafo unico. O Regimento Interno do Comité Gestor de Seguranca ¢ Sadde devera
ser proposto ao Conselho Universitario da UFOP para apreciagiio € aprovagdo.

Art. 27. O CGSS sera composto:
1. Pelo Engenheiro de Seguranca do Trabatho da UFOP e seu suplente;

II. Por um representante docente e um suplente de cada departamento académico que
demande atividades de campo externas aos campi da UFOP, indicados pelos departamentos;

HI. Por um representante e um suplente indicados pcla Prograd:
I'V. Por um representante e um suplente indicados pela Propp;

V. Por um representante e um suplente indicados pela Proad;

Rua Diogo de Vascongelos, 122 - Bairre Pitar - CEP 35400.000 - Ouro Preto - MG
Homepage: www.ufop br - email: soc@reitoria.ufop.br — Fone: (0xx31) 3559.1212 — Fax: (0xx31)3559-1228


http://www.ufop.br
mailto:soc@reitoria.ufop.br-

MINISTERIO DA EDUCAGCAQ
Universidade Federal de Ouro Preto
Secretaria dos Orgaos Colegiados

VL Por um representante discente ¢ um suplente indicados pelo DCE,

Paragrafo unico. O CGSS scra coordenado pelo Engenheiro de Seguranga do Trabalho
da UFOP.

Art. 28. Compele ao Comité Gestor de Scguranga ¢ Saude:
I. Acompanbar ¢ fiscalizar a aplicacdo desta Resolugao;
II. Ministrar o Curso de Seguranga e Saide em Atividades de Campo;

ITI. Promover seminarios e treinamentos complementarcs ¢ cspecificos relativos a
seguranca ¢ saude nos trabalhos de campo;

IV. Avaliar a seguranca da viagem por meio do Protocolo de Seguranca de Processo de
Trabalho ¢ verificar a certificagio dos membros participantes da atividade de campo no Curso de
Seguran¢a e Saade em Atividades de Campo;

V. Orientar os responsaveis pelas atividades externas aos campi universitarios sobre as
medidas a serem adotadas em caso de acidente;

V1. Orientar ¢ treinar o usuario do EPl em relagdo ao uso adequado, guarda ¢
conservagdo do equipamento;

VIIL. Prover treinamento especifico em Scguranga e Satde em Atividades de Campo para
a equipe de suporte aos trabalhos de campo, incluindo servidores técnico-administrativos em
educacdo e prestadores de servigo terceirizados;

VIIL. Apreciar e aprovar critérios ou normas especificas oriundas dos departamentos
académicos;

IX. Disponibilizar profissional de seguranga para participar de atividades de campo,
quando assim solicitado e justificado.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Os cursos de graduagdo e programas de pés-graduagdo com atividades externas
regulamentadas por este instrumento normativo tém prazo de seis meses, a partir da aprovagao
desta Resolugdo, para implementar as Normas de Seguranca e Saude.

Art. 30. E de responsabilidade das pro-reitorias de Graduagdo e Pos-Graduagdo c
Pesquisa acompanhar e fiscalizar a observancia da aplicacio das Normas de Seguranca e Salde.
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bem como a criagdo das normas especificas necessarias a cada curso ou programa de pos-
graduagio.

Art. 31, Os estagios obrigatorios ou ndo obrigatdrios, ainda que importem em atividades
de campo realizadas externamente aos campi da UFOP. serdo regulamentados por normas
especificas. ndo se aplicando a eles os termos constantes nesta Resolucio.

Art. 32. As atividades académicas de campo realizadas a céu aberto nos campi da UFOP
deverdo adotar, no que couberem, os procedimentos definidos nas Normas de Scguranga e
Saade.

Art. 33. O nfio cumprimento dos dispositivos constantes desta Resolugéio implicard na
responsabilizacdo daguele que o praticar por ag¢do ou omissdo, sem prejuizo da adocfio de outras
medidas civeis e/ou criminais, ao amparo da legislaciio brasileira, ficando isentos os demais
participantes da atividade que ndo concorrerem para a producio do resultado.

Paragrafo anico. Ficam cxcluidos da responsabilidade do proponente da atividade de
campo o0s atos e fatos ocorridos fora do horério de execuciio dessas atividades assim como os

procedimentos associados.

Art. 34. Os contatos de emergéncia dever@o estar disponiveis em tempo integral (24h)
durante a realizaciio da tarefa de campo.

Art. 35. Os casos omissos scrdo apreciados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa ¢
Extensdo (CEPE).

Art. 36. Esta Resolucdo cntra em vigor na data da sua publicagio.
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Anexo II da Resolu¢cio CUNI n° 1955, de 26 de outubro de 2017.
PROPOSTA DE ATIVIDADFE

Anexo IH da Resolucio CUNI n° 1955, de 26 de outubro de 2017,
ANALISE PRELIMINAR DE RISCOS — APR

Anexo IV da Resolucio CUNI n® 1955, de 26 de outubro de 2017.
TERMOQO DE RESPONSABILIDADE E CONHECIMENTO DE RISCO

Anexo V da Resolucao CUNI n® 1955, de 26 de outubro de 2017.
NORMAS DE CONDUTA PARA SEGURANCA E SAUDE

Anexo VI da Resolucio CUNI n® 1955, de 26 de outubro de 2017.
INSPECAO DE SEGURANCA DO VEICULO

Anexo VII da Resolu¢iao CUNI n” 1955, de 26 de outubro de 2017.
ANALISE DE RISCOS DE TAREFA — ART

Anexo VIII da Resolucio CUNI n” 1955, de 26 de outubro de 2017.
LISTA DE INSPECAO DIARIA DE VEICULOS

Anexo IX da Resolucgio CUNI n® 1955, de 26 de outubro de 2017.
REGISTRO DE OCORRENCIA EM ATIVIDADE DE CAMPO

Anexo X da Resolugdo CUNI n® 1955, de 26 de ontubro de 2017,
PROGRAMA CURSO DE SAUDE E SEGURANCA EM TRABALHOS DE CAMPO
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