Normas de utilizacéo e gestdo de equipamentos e laboratorios multiusuarios

Art. 1° — Laboratdrios multiusuarios e/ou central multiusuaria sdo instalagdes de apoio a pesquisa que
congregam equipamentos para utilizagdo comum ou que oferecem servigos de forma compartilhada
aos Seus USUarios.

8 1° — Laboratorios multiusuarios e/ou central multiusuaria sdo constituidos por um ou mais
equipamentos agregados sob 0 mesmo Regimento e geridos pelo mesmo Comité Gestor, alocados no
mesmo espaco fisico ou em locais diferentes da UFOP.

§ 2° - Os servicos ou utilizagdo mencionados no caput podem ser feitos por técnicos especialistas dos
laboratdrios/central multiusuéria ou pelo proprio usuario apds treinamento, conforme estabelecido por
cada laboratério/central multiusuéria.

Art. 2° — Os equipamentos ou instalagdes da UFOP adquiridos ou montadas utilizando recursos
préprios ou externos, captados em projetos coordenados pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-
Graduacdo (PROPP), serdo obrigatoriamente de carater multiusuério e deverdo atender ao disposto
nesta Resolucdo.

8 1° — Os equipamentos e laboratorios que forem adquiridos e/ou montados com recursos captados
diretamente por pesquisadores da UFOP em projetos individuais também podem ser disponibilizados
para uso compartilhado, conforme as diretrizes desta Resolucdo, e desde que estes encontrem-se
patrimoniados e desembaracados, ou seja, ndo descritos em processos abertos (e vigentes) no SEI da
UFOP.

8 2° — Os equipamentos de carater multiusuario devem ser obrigatoriamente registrados no “Sistema
de Reserva de Equipamentos Multiusuarios” desenvolvido pelo NTI/UFOP e divulgados na pégina
eletronica da PROPP.

8 3° - Os equipamentos de carater multiusuério também deverdo ser cadastrados na Plataforma
Nacional de Infraestrutura de Pesquisa (PNIPE) do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovactes
(MCTI) para homologacdo do representante institucional designado pela PROPP.

8§ 4° - O cadastro/registro mencionado nos § 2° e §3° é condicdo sine qua non para a inclusdo dos
equipamentos em propostas institucionais para concorrer a recursos disponibilizados em editais de
manutencdo preventiva ou corretiva lancados pelas agéncias de fomento.

8 4° - A PROPP concederd, mediante disponibilidade orcamentaria e por meio de edital anual de
fomento, recursos para manutencdo de equipamentos pertencentes a laboratérios e/ou centrais
multiusuérias que cumpram o estabelecido nesta Resolugéo.

Art. 3° — A proposta de criacdo ou regulamentacdo do laboratorio multiusuério e/ou central
multiusuaria deve ser encaminhada pelo seu Comité Gestor para avaliacdo da respectiva Unidade
Académica ou da PROPP no caso de setores a esta vinculados.

Paragrafo unico - Apos autorizagdo da Unidade Académica o regimento do laboratdrio ou central
multiusuaria devera ser submetido a aprovagdo da PROPP, a qual cabera ainda a aprovacao e auditagem
da politica de cobranga pelo uso da infraestrutura multiusuéria.



Art. 4° — Para a gestdo e administracdo dos equipamentos instalados no laboratorio e/ou central
multiusuaria deve-se prever no seu Regimento pelo menos os seguintes 6rgdos colegiados:

- Comité Gestor.

- Comisséo de Usuarios.

Art. 5° — O Comité Gestor, 6rgdo executivo responsavel pela infraestrutura multiusuaria, sera
composto por pelo menos 3 (trés) integrantes e terd a seguinte composicao:

- Coordenador do laboratorio ou central multiusuéria onde esta (4o) instalado(s) o(s) equipamento(s)
de uso compartilhado.

- Pelo menos um docente usuério do laboratorio ou central multiusuaria onde esta(ao) instalado(s) o(s)
equipamento(s) de uso compartilhado.

- Pelo menos um responsavel (servidor técnico-administrativo ou docente) por cada equipamento
multiusuério instalado no laboratdrio ou central multiusuaria.

8 1° — Os membros do Comité Gestor serdo aprovados pelo Conselho Departamental da Unidade
Académica ou pela Camara de Infraestrutura Multiusuaria da PROPP no caso de laboratérios/centrais
a ela vinculados, para mandatos de 2 (dois) anos, permitida reconducdo conforme disposto no
regimento da UFOP.

§ 2° — O presidente do Comité Gestor serd escolhido dentre os docentes ou servidores técnico-
administrativos que dele participam para mandatos de 2 (dois) anos, sendo permitida reconducéo
conforme disposto no regimento da UFOP.

8 3° — No caso de vacéncia da presidéncia do Comité Gestor, o diretor da Unidade Académica ou o
Pro-Reitor de Pesquisa e P6s-Graduacgdo no caso de laboratorios/centrais ndo vinculados as Unidades
Académicas, designara um coordenador pro-tempore que, no prazo maximo de 30 dias, tomara
providéncias para a recomposi¢do do Comité e escolha do novo presidente.

8 4° — No caso de vacéancia de qualquer outro membro do Comité Gestor, cabera ao seu Presidente a
indicacdo de novo nome, no prazo de 30 dias, para a devida aprovacdo pelo Conselho Departamental
da Unidade Académica ou pela PROPP no caso de setores a esta vinculados.

Art. 6° — Sdo competéncias do Comité Gestor:

| — gerir os equipamentos, laboratdrios e/ou central de carater multiusuario;

Il — manter atualizada a pagina eletronica, propria ou disponibilizada pela PROPP, para divulgagéo da
infraestrutura multiusuéria;

Il — supervisionar a garantia de acesso isondmico aos servigos oferecidos pelo laboratorio e/ou central
multiusuéria;

IV — controlar, por meio do Sistema de Reserva de Equipamentos Multiusuarios, os agendamentos dos
usuarios, bem como garantir 0 acesso aos servi¢os de acordo com a agenda publica;

V — garantir a adequada utilizagéo e prover manutencdo periodica da infraestrutura multiusuaria;



VI —fornecer informages e apoio técnico aos pesquisadores para o uso da infraestrutura multiusuaria;

V11 — elaborar e encaminhar para aprovagdo da Unidade Académica e da PROPP minuta da politica de
cobranca pela utilizacdo da infraestrutura multiusuaria com vistas a cobrir 0s custos de manutencao de
equipamentos e realizagdo dos servicos;

VIII — avaliar solicitacGes de inclusdo de equipamentos e servigos no laboratério/central multiusuaria
propostos pelos departamentos, unidades ou outro 6rgdo ndo vinculado a unidade académica;

IX — apreciar os relatérios anuais das atividades e utilizacdo da infraestrutura multiusuaria, elaborados
pelos responsaveis pelos equipamentos de uso compartilhado;

X — elaborar o relatério fisico-financeiro anual do equipamento, laboratério e/ou da central
multiusuarios para apreciacdo do Conselho Departamental da Unidade Académica, ou da Camara de
Infraestrutura Multiusuéria da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo no caso de infraestrutura a
esta vinculada que, depois de aprovado, devera ser disponibilizado nas paginas eletrénicas destinadas
a divulgar a infraestrutura multiusuaria;

X1 — promover atividades de apoio ao ensino e treinamento técnico nas areas de atuacao do laboratorio
e/ou central multiusuéria;

XII — elaborar projetos multiusuarios de carater institucional visando a captacdo de recursos externos
ou disponibilizados pela UFOP para a manutencdo da infraestrutura multiusuaria;

X1 - atualizar as informacdes sobre o equipamento, laboratério e/ou central multiusuérios, incluindo
a composicdo do Comité Gestor e da Comissao de Usuarios, no Sistema de Reserva de Equipamentos
Multiusuérios, na Plataforma PNIPE do MCTI, e nas paginas eletronicas de divulgacdo da
infraestrutura multiusuéria.

Art. 7° — A Comissdo de Usuarios tem a funcéo de fiscalizar o devido uso da infraestrutura multiusuaria
e fazer a interlocugdo entre seus usuarios e 0 Comité Gestor, e sera composta por:

I — pelo menos um docente pertencente a Unidade ou setor que abriga o laboratério e/ou central
multiusuaria;

Il — pelo menos um docente usuario externo a Unidade Académica ou setor que abriga o equipamento
e/ou central multiusuarios;

Il — pelo menos um discente de programa de p6s-graduacgdo usuario da infraestrutura multiusuaria.

8 1° — Os membros da Comissdo de Usuarios serdo aprovados pelo Conselho Departamental da
Unidade Académica ou pela Camara de Infraestrutura Multiusuaria da Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-
Graduacao, no caso de laboratdrios/centrais a ela vinculados, para mandatos de 2 (dois) anos, permitida
reconducdo conforme disposto no regimento da UFOP.

8 2°— Os mandatos dos membros docentes e discentes terdo duracao de, respectivamente, 2 (dois) anos
e 1 (um) ano, permitidas reconducdes conforme disposto no Regimento da UFOP.



8 3° — Os nomes dos membros da Comissdo de Usuérios deverdo ser registrados na(s) pagina(s)
eletronica(s) que divulga(m) a infraestrutura multiusuéria.

8 4° — No caso de vacancia de qualquer membro da Comissdo de Usuérios, cabera ao seu decano
solicitar a diretoria da Unidade Académica ou a Pro-Reitoria de Pesquisa e PoOs-Graduacédo
procedimentos para a sua recomposigao.

Art. 8° — S8o competéncias da Comissao de Usuarios:

| —avaliar o cumprimento da garantia de acesso igualitario dos usuérios aos servicos oferecidos pelos
equipamentos, laboratorios e/ou central multiusuarios;

Il — opinar junto ao Comité Gestor sobre a fixacdo de valores ou insumos cobrados para a utilizacdo
do equipamento, laboratdrio e/ou central multiusuérios;

Il — acolher criticas e reclamagfes de usuérios e fazer sugestdes e propostas ao Comité Gestor para
melhorar o funcionamento do equipamento, laboratério e/ou central multiusuérios;

IV — controlar os mandatos e procedimentos para indicacdo dos membros que a constituem, de acordo
com o estipulado nesta resolucéo.

V - elaborar um relatério anual das suas atividades, contendo sugestdes de melhorias e eventuais
criticas visando o aprimoramento do uso da infraestrutura multiusuéria, a ser encaminhado para
conhecimento do Conselho Departamental da unidade ou da Camara de Infraestrutura Multiusuéria da
PROPP no caso de equipamentos e laboratdrios a esta vinculados.

Art. 9° — O Comité Gestor reunir-se-a com a Comissdo de Usuarios periodicamente, em sessdes
ordinarias semestrais, e extraordinariamente, quando necessario, a critério do Presidente do Comité
Gestor ou por solicitacdo de 2/3 dos membros da Comissdo de Usuéarios, devendo manter os registros
dos atos das sessdes, em ordem cronoldgica e numeradas.

Art. 10 — A utilizagdo do equipamento, laboratério e/ou central multiusuarios ndo deve ter fins
lucrativos, porém, o Comité Gestor podera propor uma politica de gestdo financeira, com o auxilio e
diretrizes da PROPP, e realizar cobranca pelo uso da infraestrutura multiusuaria de forma a cobrir 0s
custos para seu adequado funcionamento.

8 1°— A politica de gestdo financeira devera prever cobranga diferenciada para a comunidade da UFOP;
isencdo de  pagamento nos casos de utilizagdo dos  equipamentos  para
desenvolvimento/aperfeicoamento de metodologias; criacdo de cotas de isen¢do de cobranca; e
pagamento ndo pecuniario pelo servico, tal qual doacdo de insumos utilizados no equipamento,
laboratorio e/ou central multiusuaria.

8 2° — A politica de gestao financeira do laboratorio/central multiusuaria, bem como as planilhas de
custos e as tabelas de valores a serem cobrados, deverdo ser aprovadas pelo Conselho Departamental
da Unidade Académica ou pela Camara de Infraestrutura Multiusuaria da Pro-Reitoria de Pesquisa e
Pds-Graduacao no caso de setores a esta vinculados.

8 3° — O recolhimento das taxas de cobranca pelo uso do(s) equipamento(s) ou infraestrutura
multiusuaria poderé ser feito por meio de recolhimento de GRU em favor da UFOP, que emitira recibo
para a devida prestacdo de contas dos pesquisadores/usuarios.



8 4° - Os recursos captados e recolhidos em favor da UFOP pela utilizagdo de equipamento, laboratorio
e/ou central multiusuéria, serdo revertidos anualmente, por meio de edital Propp, para a manutencgéo
da referida infraestrutura, conforme mencionado no Art 2° desta Resolucéo.

8 5°- Os recursos captados pelo uso da infraestrutura multiusuaria poderdo, com a anuéncia e critérios

da PROPLAD, ser revertidos aos laboratorios multiusuarios por meio de Projeto de Desenvolvimento
Institucional, a ser executado por intermédio de Fundacdo de Apoio, visando a sua melhoria e/ou
ampliacéo.

Art. 11 — Eventuais conflitos relacionados a utilizacdo da infraestrutura multiusuaria, assim como a
deliberacdo sobre o0s casos omissos nesta Resolucéo, serdo resolvidos pelo Conselho Departamental da
Unidade Académica ou pela Camara de Infraestrutura Multiusuaria da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagdo no caso de laboratorios/centrais a esta vinculados.

Paragrafo unico — Em caso de recurso, a deciséo final cabera ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo da UFOP.

Art. 12- O compartilhamento e permissdo de uso de equipamentos, laboratérios e central multiusuaria,
com instituicdes publicas ou privadas voltadas a inovacédo tecnoldgica devera ser avaliado e aprovado
pelo Comité Gestor nos termos do instrumento juridico proprio e conforme resolucdo CUNI especifica
sobre o tema.

Art. 13 — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e os laboratérios que abrigam
equipamentos de carater multiusuario, conforme estabelecido no art. 2°, terdo um prazo de 6 meses
para de adequarem as normas aqui dispostas.



