MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Universidade Fegeral de Ouro Preto
Secretaria dos Orgios Colegiados

RESOLUCAO CEPE N° 5.709

Aprova normas gerais para a Colacédo
de Grau Oficial e a Ceriménia
Simbdlica de Colagdo de Grau dos
concluintes de curso de graduagdo da
UFOP.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio da Universidade
Federal de Ouro Preto, em sua 3342 reuniso ordinaria, realizada em 14 de
abril de 2014, no uso de suas atribuicbes legais,

Considerando a necessidade de disciplinar a Colacdo de Grau
Oficial e a Ceriménia Simbdlica de Colacdo de Grau dos cursos de
graduacdo da UFOP e a documentagédo constante do processo UFOP n.°
23109.002002/2014-34,

RESOLVE:

Aprovar as normas gerais para a Colagéo de Grau Oficial e para
a Ceriménia Simbodlica de Colagéo de Grau dos concluintes de cursos de
graduagdo da UFOP, cujo documento fica fazendo parte integrante dessa
Resolucao.

Ouro Preto, em 14 de abril de 2014.

) — )

Prof. Marcone Jamilson Freitas Souza
Presidente
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NORMAS GERAIS PARA A COLACAO DE GRAU OFICIAL E PARA A
CERIMONIA SIMBOLICA DE COLACAO DE GRAU DOS

CONCLUINTES DE CURSOS DE GRADUAGAO DA UFOP

Art. 1° Colagdo de Grau é o ato administrativo que confere ao concluinte o
grau correspondente ao seu curso de graduagao.

§ 1° - Deve colar grau ao final do periodo letivo o aluno que
integralizar os componentes da matriz curricular do curso, em qualquer modalidade,
habilitagdo ou énfase, independentemente da hip6tese de continuidade de estudos.

§ 2° - O aluno que integralizar todos os componentes da matriz
curricular do curso e nao colar grau até o final do periodo letivo subseguinte em que se
tornou apto a colar grau sera desligado da Universidade.

Art. 2° O ato coletivo de colagdo de grau é constituido de duas partes:

[) Colagdo de Grau Oficial - ato administrativo oficial em que o
concluinte assina o termo de colagdo de grau e recebe o certificado de conclusédo. A
participagcéo € obrigatéria, podendo ocorrer por procuragao.

Il) Ceriménia Simbdlica de Colagdo de Grau - ato simbdlico que
consiste em reunido solene, que inclui homenagens e protocolo pertinentes a ocasio.
A presenga do concluinte é facultativa, portanto nado pode ocorrer por procuragdo ou
representacao.

Art. 3° A Colagao de Grau Oficial dos cursos de graduacgéao da UFOP deve
ser realizada em data definida no calendario académico.

§ 1° - A ceriménia de Colagdo de Grau Oficial dos cursos presenciais
de graduag&o deve ser realizada no campus em que sao ministrados.

§ 2° - A cerimdnia de Colagao de Grau Oficial dos cursos a distancia
de graduagao deve ser realizada no campus de Ouro Preto.

§ 3° - O concluinte que, por motivo devidamente justificado, nao
pode participar da ceriménia de Colagdo de Oficial deve colar grau em data, horario e
local definido pela Pr6-Reitoria de Graduagao.

§ 4° - O concluinte pode requisitar a8 Pr6-Reitoria de Graduacéo a
realizagao de colagao de grau fora dos prazos estipulados pelo calendario académico,
desde que comprove a necessidade de apresentacao imediata do certificado de colagéo
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de grau para fins de realizagdo de contrato de trabalho, posse em cargo p‘ ou
continuidade dos estudos em nivel de pés-graduagdo, cabendo a Pré-Reitoria de
Graduagéo decidir sobre a pertinéncia do pedido.

Art. 4.° A Solenidade Simbodlica de Colacdo de Grau dos cursos de
graduagdo deve seguir os protocolos definidos nos Anexos de 1 a 5 da presente
Resolugao.

§ 1° - Compete a Reitoria autorizar a Solenidade Simbdlica de
Colagdo de Grau, sugerindo o agrupamento de cursos para a realizagdo de solenidades
na mesma Unidade Académica ou no mesmo Polo de Apoio Presencial.

§ 2° - A Unidade Académica que ministra curso presencial ou Polo
de Apoio Presencial podera preferencialmente realizar, por semestre letivo, uma
Solenidade Simbdlica de Colagdo de Grau, que reline os cursos de graduagao que
ministra.

§ 3° - Uma ou mais Unidades Académicas podem se unir a fim de
realizar uma unica ceriménia simbdlica de colagéo de grau.

§ 4° - A Solenidade Simbdlica de Colagdo de Grau do Curso de
Educacao Fisica pode ser realizada separadamente ou juntamente com a da Escola de
Nutricéo, a da Escola de Farmacia ou a da Escola de Medicina.

§ 5° - Para os cursos de graduagéo a distancia a ceriménia simbélica
de colagdo de grau devera envolver todos os cursos de um mesmo polo de apoio
presencial.

§ 6° - Os cursos de graduagao a distancia de um polo de apoio
presencial podem se unir a cursos de graduagio de outros polos de apoio presencial,
realizando uma Unica ceriménia simbdlica de colagéo de grau.

§ 7° - A Solenidade Simbdlica de Colagdo de Grau é um ato
opcional, sendo, portanto, facultativa a participacdo do concluinte.

§ 8° - Esta apto a participar da Solenidade Simbélica de Colagao
de Grau o aluno que tem previsdo de Colagéo de Grau Oficial para o semestre letivo da
realizagao do evento, com excegéo dos alunos participantes das comissées de formatura
que possuem contratos assinados com prestadores de servicos anteriores a data de
publicagédo desta Resolugdo.”

(Art. 4° § 8° - alterado pela Resolu¢cdo CEPE n.° 6.073, de
10.10.2014.)
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§ 9° - Compete ao Conselho Departamental da Unidade a que cada

curso esta vinculado, atender e autorizar a solenidade sugerindo o agrupamento dos
mesmos.

Art. 5° Esta Resolugao entra em vigor a partir do 1° semestre letivo de 2015.

Art. 6° Revogam-se a Resolugdo CEPE n° 1.908 e a Resolugdo CEPE n°
1.994.

Ouro Preto, em 14 de abril de 2014.

7~ h
Prof. Marcone Jamilson Freitas Souza
Presidente
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ANEXO 1

NORMAS DO CERIMONIAL PARA SOLENIDADE SIMBOLICA DE COLAGAO DE
GRAU DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO

1. Procedimentos

1.1. Deve ser constituida uma comissao que represente os concluintes perante a
UFOP, a Comissao de Formatura, preferencialmente constituida nos moldes
estabelecidos pelo artigo 53 e seguintes do Codigo Civil Brasileiro. Esse grupo, além de
se responsabilizar integralmente pelos contratos e pagamentos do evento, tem a funcéo
de executar as tarefas determinadas pelo Cerimonial da UFOP.

1.2. Algumas das etapas de preparagao das solenidades.
1.2.1. Para os cursos presenciais

1.21.1. A Comissdao de Formatura protocola, na Diretoria da Unidade
Académica, requerimento dos concluintes, dirigido ao Diretor, que posteriormente
encaminha o pedido a Reitoria, com indicac&o de curso(s) e turma(s), proposta de data,
horario, local e identificacdo da empresa de cerimonial contratada ou a contratar e
numero provavel de concluintes;

1.2.1.2. O protocolo do requerimento deve ter a antecedéncia minima de trés
meses e maxima um ano da realizacdo do evento.

1.2.1.3. A Reitoria deve encaminhar a Diretoria da Unidade o resultado do
pedido de realizagao da ceriménia simbdlica da Unidade.

1.21.4. A Diretoria da Unidade, de posse do resultado do pedido de
realizag&o da ceriménia simbélica aprovado pela Reitoria, deve dar ciéncia a Comissao de
Formatura, para a sequéncia dos demais procedimentos.

1.2.2. Para os cursos a distancia:

1.2.2.1. A Comisséao de Formatura protocola, na Coordenacdo do Polo de
Apoio Presencial, requerimento dos alunos com manifestacéo de interesse de realizagao
da Cerimé6nia Simbdlica de Colagdo de Grau, com indicagdo de Polo(s) de Apoio
Presencial, curso(s) e turmags), local e identificagdo da empresa de cerimonial contratada
ou a contratar e nimero provavel de concluintes por curso. O requerimento deve ser
protocolado durante a primeira semana de aula do semestre letivo anterior ao da
realizagéo do evento.

1.2.2.2. A Coordenagao do Polo de Apoio Presencial, na segunda semana

de aula do semestre letivo anterior ao da realizacao do evento, deve encaminhar o
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requelento de manifestagcdo de interesse & Diretoria da Unidade Académica;zot:seja,
ao Centro de Educagao Aberta e a Distancia da Universidade Federal de Ouro Preto
(CEAD).

1.2.2.3. O CEAD, até o final do segundo més de aula do semestre letivo
anterior ao da realizagdo do evento, deve encaminhar os requerimentos, juntamente com
a proposta de calendario de realizagéo das ceriménias simbélicas dos Polos a Reitoria.

1.2.2.4. A Reitoria, no prazo de dez dias Uteis, deve encaminhar a Diretoria
do CEAD o calendario de realizagéo das ceriménias simbélicas dos Polos.

1.2.2.5. O CEAD, de posse do calendario de realizacdo das cerimonias
simbolicas aprovado pela Reitoria, deve dar ciéncia aos Polos de Apoio Presencial e as
Comissdes de Formatura, para a sequéncia dos demais procedimentos.

1.2.3. Para a Comissao de Formatura dos cursos presenciais e a distancia

1.2.3.1. Encaminhar a Coordenadoria de Cerimonial da UFOP, com
antecedéncia minima de dois meses da realizacdo do evento, todas as informacgdes
relativas a Ceriménia Simbolica de Colagdo de Grau: nome do paraninfo, nome do
patrono, nomes dos professores efou técnicos administrativos em educacgao
homenageados, nome do juramentista, nome do orador, discurso do orador, modelo do
convite para conferéncia dos nomes referentes a UFOP (antes do encaminhamento para
a grafica).

1.2.3.2. Fazer o convite ao patrono, ao paraninfo e aos professores e/ou
técnicos administrativos homenageados.

1.2.3.3. Comparecer as reuniées de planejamento do cerimonial marcadas
pela UFOP sempre que convocada.

1.2.3.4. Responder pelos compromissos assumidos.

1.2.3.5. Cumprir integralmente as determinagbes estabelecidas pela
instituicdo acerca do protocolo de cerimonial para Ceriménia Simboélica de Colagao de
Grau.

1.2.3.6. Colocar a empresa de cerimonial contratada em contato com a
Coordenadoria de Cerimonial da UFOP, visando aos entendimentos/procedimentos que
devem ser cumpridos.

1.2.3.7. A pauta/roteiro do evento devera ser elaborado pela empresa
contratada, devendo essa submeter a pauta/roteiro completa a Coordenagao de
Cerimonial da UFOP para analise e posterior aprovacdo do Gabinete do Reitor com
antecedéncia minima de dez dias Uteis do dia de realizagao do evento.

1.3. Escolha dos homenageados
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1.3.1. Deve haver, no maximo, duas pessoas homenageadas, por curso, com 0s
nomes inseridos no convite.

Para os cursos presenciais - professores e/ou técnicos administrativos da
UFOP.

Para os cursos a distancia - professores e/ou técnicos administrativos da
UFOP, coordenador ou funcionarios do Polo de Apoio Presencial e tutores (presenciais ou
a distancia).

1.3.2. O homenageado nao pode ser representado.

1.3.3. O homenageado nao pode receber placa ou presente durante a cerimoénia.

1.4. Escolha do paraninfo e do patrono:

1.4.1. O paraninfo, uma pessoa que se identifica com o(s) curso(s) e os
concluintes, € o padrinho de honra.

1.4.2. Deve haver apenas um paraninfo para todos os cursos da Unidade
Académica e polo de apoio presencial, recomendando-se que seu discurso seja limitado a
cinco minutos.

1.4.3. O patrono, profissional no qual os concluintes se inspiram, por ser visto
como exemplo, € a pessoa homenageada por uma turma ou pelo conjunto das turmas.
Assim, ele nomeia essa turma ou esse conjunto de turmas, podendo a homenagem ser
feita também in memoriam. Portanto o patrono nao faz discurso.

1.4.4. O patrono pode ser escolhido pelo curso ou pelo conjunto dos cursos da
Unidade Académica ou do polo de apoio presencial.

1.4.5. O paraninfo e o patrono, muitas vezes homenageados com placas, nao
podem fazer-se representar.
1.5. Exibi¢ao de video:

S6 pode ser feita apés o encerramento da solenidade, com prévio aviso.

1.6. Elaboragao do convite:

1.6.1. O convite deve trazer elementos informativos que o receptor espera para
participar da solenidade: data, horario, local (endereco completo) e nominagao das
autoridades académicas.
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1.6.2. A responsabilidade pela confeccdo e impressdo do convite é dos
concluintes, ficando o modelo a critério da Comissao de Formatura.

1.6.3. O convite deve conter, no minimo:

- identificagdo da instituicao;

- nome das autoridades superiores da UFOP, como Reitor e Vice-Reitor,
Pro-Reitor de Graduagao, Diretor e Vice-Diretor da Unidade Académica do(s) curso(s),
coordenador do(s) curso(s);

- nome do paraninfo;

- nome do(s) patrono(s);

- nome dos homenageados;

- nome do juramentista;

- nome do orador;

- nome dos concluintes que participam do evento;

- data, horario e local (enderego completo) onde se realiza o evento.

Obs.: Os nomes devem ser escritos sem abreviaturas.

2. Solenidade

A Ceriménia Simbélica de Colagdo de Grau deve obedecer aos seguintes atos
protocolares, ditos obrigatérios, conduzidos, preferencialmente, na ordem indicada:

2.1. Abertura (feita pelo Mestre de Ceriménias)

2.2. Composicao de mesa

2.2.1. Presentes ao evento devem ser convidados a compor a mesa de honra dos
trabalhos, nesta ordem:
- Reitor
- Vice-Reitor
- paraninfo
- patrono
- Diretor da(s) Unidade(s) Académica(s) dos concluintes
- Vice-Diretor da(s) Unidade(s) Académica(s) dos concluintes
- Pré-Reitores
- Presidente(s) do(s) Colegiado(s) de Curso dos concluintes
- Chefe(s) do(s) Departamento(s) da(s) Unidade(s) Académica(s) dos
concluintes
- professores homenageados
- técnico-administrativos homenageados
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2.2.2. Presentes ao evento devem ser convidados a compor a mesa de honra dos
trabalhos, na ordem de precedéncia estabelecida pelo Decreto n.° 70.274:

- Autoridades da Esfera Federal dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario;

- Autoridades da Esfera Estadual: governador, vice-governador, deputado,
juiz de direito e promotor (do municipio em que esta sendo realizado o evento);

- Autoridade da Esfera Municipal: prefeito, vice-prefeito e presidente da
Camara de Vereadores (do municipio em que esta sendo realizado o evento);

- Autoridade Estrangeira;

- Autoridade Eclesiastica.

2.3. Entrada dos concluintes

S&o convidados a entrar no recinto, sendo a fila organizada de acordo com a
ordem alfabética dos nomes, por curso, sem chamada nominal pelo Mestre de Cerimoénia.

2.4. Instalagao (pelo Reitor ou seu representante legal)

2.5. Execugao do Hino Nacional

E obrigatéria a execucao do Hino Nacional Brasileiro, podendo ser feita por banda
de musica ou por som mecanico. Caso seja orquestrada, toca-se apenas a primeira
parte.

Para Hino Nacional Estrangeiro, conforme determina a Lei n.° 5.700/1971, a
execugao, por cortesia, precede a do Hino Nacional Brasileiro.

2.6. Discurso do orador

Somente um tem direito a falar em nome de todos os concluintes, recomendando-
se o limite de cinco minutos para o discurso.

2.7. Juramento

O texto do juramento-padrao, constante no Anexo 5, Iltem 12 sera sugerido e
devera ser feito por um concluinte, em nome de todas as turmas. O texto sugerido é:

“Juro exercer com orgulho e dignidade a profissdo, ndo me deixando cegar
pelo brilho excessivo da tecnologia. Estar a servigo do homem e néo da maquina.
Ser criterioso quando a justica se fizer rogada. Ser inovador quando a solugao
estiver no limiar da criatividade. Ser sensivel quando o assunto for a vida, seja ela
de qualquer natureza. Colocar meu conhecimento cientifico a servico do conforto
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‘e do desenvolvimento da humanidade, construindo um futuro onde a harmenia‘e a
verdade sejam os elos principais.”

Durante o juramento, os concluintes devem ficar de pé, com o brago direito erguido
e repetir, em voz alta, o texto lido pelo juramentista. Para melhor desempenho da turma,
Sugere-se que o juramento seja lido por todos antes da ceriménia.
2.8. Outorga de grau
Deve ser feita pelo Reitor ou seu representante legal apenas ao primeiro concluinte
de cada curso (respeitada a ordem alfabética dos nomes).

2.9. Homenagem falada (opcional)

Destina-se a, no maximo, trés homenagens, a critério da(s) turma(s), com limite de
um minuto para cada texto.

Nao pode ser feita a entrega de placas, flores ou outro objeto durante a solenidade,
exceto para paraninfo e patrono(s).

2.10. Homenagem ao paraninfo e ao patrono (opcional)

Consiste na entrega de placa.

2.11. Pronunciamento do paraninfo

Recomenda-se o limite de cinco minutos.

2.12. Pronunciamento do Diretor da Unidade Académica

Recomenda-se o limite de cinco minutos.
2.13. Pronunciamento do Reitor ou seu representante
2.14. Encerramento

Pode ser feito pelo Reitor ou seu representante, ao final do pronunciamento, ou
pelo Mestre de Ceriménia em nome do presidente da solenidade.
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3. Traje
O traje das autoridades universitarias & o traje social.

Para outras autoridades e convidados, traje social ou traje especifico, como vestes
eclesiasticas (tunica, batina, habito), vestes militares (farda), vestes tradicionais ou tipicas.

Os concluintes devem usar beca comprida preta, jabot branco e faixa correspondente a
cor da area de conhecimento do curso.

Os concluintes deverao usar preferencialmente por baixo da beca, o traje social.
A ninguém é permitido o uso de ténis.

Cor da faixa

Vermelha Corresponde aos cursos das areas | Administracéo

de Ciéncias Juridicas, Sociais | Administracdo Publica
Aplicadas, Ciéncias Humanas e | Artes Cénicas
Linguistica, Letras e Artes. Ciéncias Econémicas
Direito

Filosofia

Geografia

Histéria

Jornalismo

Letras

Museologia

Musica

Pedagogia

Servico Social
Turismo

Verde Corresponde aos cursos das areas | Ciéncias Biologicas
de Ciéncias da Saude e Ciéncias | Educacéo Fisica
Biolégicas. Farmacia

Medicina

Nutricao

Azul Corresponde aos cursos das areas | Arquitetura e Urbanismo
de Ciéncias Exatas, da Natureza e | Ciéncia da Computacéo
da Terra, Engenharia e Tecnologia | Ciéncia e Tecnologia de
Alimentos

Engenharia Ambiental
Engenharia Civil
Engenharia da
Computagao

Engenharia de Controle e
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Automacgao ey

Engenharia de Minas

Engenharia de Producio

Engenharia Elétrica

Engenharia Geolégica

Engenharia Mecénica

Engenharia Metallirgica

Estatistica

Fisica

Matematica

Quimica

Quimica Industrial

Sistemas de Informacao

4. Grau obtido

Unidade Académica

Curso

Grau

Centro de Educacio
Aberta e a Distancia

Administragao Publica

Bacharel
Administragéo Publica

em

Geografia - Licenciatura

Licenciado em Geografia

Matematica — Licenciatura

Licenciado em Matematica

Pedagogia

Licenciado em Pedagogia

Centro Desportivo
(CEDUFOP)
*Departamento isolado

ligado a Reitoria

Educacéo Fisica — Bacharelado

Bacharel em Educagéao
Fisica

Educacao Fisica — Licenciatura

Licenciado em Educacgao
Fisica

Escola de Farmacia

Farmacia

Farmacéutico

Escola de Minas

Arquitetura e Urbanismo

Arquiteto e Urbanista

Engenharia Ambiental

Engenheiro Ambiental

Engenharia Civil

Engenheiro Civil

Engenharia de Controle e

Automacao

Engenheiro de Controle e
Automacéo

Engenharia de Minas

Engenheiro de Minas

Engenharia de Produgao

Engenheiro de Produgao

Engenharia Geolégica

Engenheiro Geolégico

Engenharia Mecanica

Engenheiro Mecanico

Engenharia Metalurgica

Engenheiro Metaltrgico

Escola de Nutricao Nutricdo Nutricionista
Ciéncia e Tecnologia de |Bacharel em Ciéncia e
Alimentos Tecnologia de Alimentos
Escola de Medicina Medicina Bacharel em Medicina
Escola de Direito, Direito Bacharel em Direito
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Turismo e Museologia

Museologia

Bacharel em Museologia

Turismo

Bacharel em Turismo

Instituto de Ciéncias
Humanas e Sociais

Histéria - Bacharelado

Bacharel em Histéria

Histéria - Licenciatura

Licenciado em Histéria

Letras — Bacharelado em | Bacharel em Letras,

Estudos Linguisticos Habilitacdo em Estudos
Linguisticos

Letras - Bacharelado em | Bacharel em Letras,

Estudos Linguisticos Habilitagao Estudos
Literarios

Letras - Bacharelado em | Bacharel em Letras,

Tradugao Habilitagdo Tradugao

Letras — Lingua Inglesa

Licenciado em Letras,
Habilitagéo Lingua Inglesa

Letras — Lingua Portuguesa

Licenciado em Letras -

Instituto de Ciéncias
Exatas e Bioldgicas

Habilitagado Lingua
Portuguesa
Pedagogia Licenciado em Pedagogia
Ciéncia da Computacéao Bacharel em Ciéncia da
Computacao
Ciéncias Bioldgicas — | Bacharel em Ciéncias
Bacharelado Biolégicas
Ciéncias Biologicas — | Licenciado em Ciéncias
Licenciatura Biolégicas

Estatistica

Bacharel em Estatistica

Fisica — Bacharelado

Bacharel em Fisica

Fisica — Licenciatura

Licenciado em Fisica

Matematica — Bacharelado

Bacharel em Matematica

Matematica — Licenciatura

Licenciado em Matematica

Quimica Industrial

Bacharel em Quimica
Industrial

Quimica - Licenciatura

Licenciado em Quimica

Instituto de Filosofia
Artes e Cultura

Artes Cénicas — Diregéo Teatral | Bacharel em Artes
Cénicas - Habilitagao
Direcao Teatral

Artes Cénicas — Interpretacéo Bacharel em Artes
Cénicas - Habilitagido
Interpretagao

Artes Cénicas —Licenciatura Licenciado em  Artes
Cénicas

Musica

Licenciado em Mdusica

Filosofia — Bacharelado

Bacharel em Filosofia

Filosofia — Licenciatura

Licenciado em Filosofia
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Instituto de Ciéncias | Engenharia de Producéo Engenheiro de Produgao
Exatas Aplicadas
Engenharia de Computacéo Bacharel em Engenharia
de Computacgao
Engenharia Elétrica Bacharel em Engenharia
Elétrica
Sistemas de Informagéo Bacharel em Sistemas de
Informagao
Instituto de Ciéncias | Administragao Bacharel em
Sociais Aplicadas Administragao
Ciéncias Econdémicas Bacharel em Ciéncias
Econdmicas
Jornalismo Bacharel em Jornalismo
Servigo Social Bacharel em  Servigo
Social

5. Orientagées

Para o sucesso da Cerimonia Simbdlica de Colagdo de Grau, o concluinte deve
conhecer bem as orientages que se seguem e passa-las para familiares e convidados.

5.1. O concluinte deve chegar com no minimo uma hora de antecedéncia ao local da
solenidade, vestido com o traje completo, que € a autorizagcdo para acesso ao recinto.
Nao usando o traje completo determinado, nao pode participar dela.

5.2. O concluinte ndo pode apresentar-se alcoolizado, nem levar para o recinto bebida
alcodlica, cigarro, radio, instrumento sonoro ou qualquer outro objeto que comprometa o
protocolo da solenidade.

5.3. Parentes e convidados ndo pocdem levar faixa, bandeira, instrumento sonoro ou
qualquer objeto que altere o bom andamento da solenidade, muito menos usa-los.

Ouro Preto, em 14 de abril de 2014.

Prof. Marcone Jamilson Freitas Souza
Presidente
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ANEXO 2

REQUERIMENTO PARA SOLICITAR AGENDAMENTO N°
DE CERIMONIA SIMBOLICA DE COLACAO DE GRAU

MODALIDADE PRESENCIAL

Em

Por

Assinatura do(a)
funcionario(a)

Senhor(a) Diretor(a),

Nome:

Unidade:

A Comissdo de Formatura, abaixo assinada, requer a Vossa Senhoria analise e

agendamento da data para realizacdo da Ceriménia Simbdlica de
curso(s)

Colacao de Grau, do(s)

, referente

a conclusao no semestre letivo do ano de

1. Dados Comisséao (no maximo trés membros):

Nome:

Matricula: Curso.

Endereco. Bairro:

Cidade: CEP:

Estado.

Telefone fixo. Telefone movel.

Endereco eletrénico:

Nome.

Matricula: Curso.

Endereco. Bairro:

Cidade: CEP:

Estado.

Telefone fixo. Telefone movel.

Endereco eletrénico.
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Nome:

Matricula: Curso:

Endereco: Bairro:

Cidade: CEP: Estado.
Telefone fixo: Telefone moével.

Endereco eletronico:

2. Informagdes necessarias para o agendamento:

Nome(s) do(s) curso(s):

Nome do curso Numero provavel
concluintes participantes

Data proposta: / /

Horario proposto:

Local proposto:

Empresa contratada:

Contato da empresa:
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3. Espaco destinado a analise e/ou despacho da Diretoria da Unidade Académica

Cidade Data Assinatura e carimbo

4. Espaco destinado a analise e/ou despacho da Reitoria

Ouro Preto, / /

Data Assinatura e carimbo

REQUERIMENTO PARA SOLICITAR AGENDAMENTO DE N°
CERIMONIA SIMBOLICA DE COLAGAO DE GRAU

MODALIDADE PRESENCIAL

Em / /

Comprovante da Comissédo de Formatura
Por

Assinatura do(a) funcionario(a)
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ANEXO 3

REQUERIMENTO DE INTERESSE DE REALIZAGAO DE N°
CERIMONIA SIMBOLICA DE COLACAO DE GRAU

MODALIDADE A DISTANCIA

Em

Por

Assinatura do(a)
funcionario(a)

Senhor(a) Coordenador(a),

Nome:

Polo de Apoio Presencial:

A Comissdo de Formatura abaixo assinada requer a Vossa Senhoria encaminhar a
Diretoria do CEAD/UFOP interesse para realizacdo de Ceriménia Simbdlica de Colacgao

de Grau do(s) curso(s)

, referente

a conclusao no semestre letivo do ano de

1. Dados Comissao (no maximo trés membros):

Nome:

Matricula: Curso’ Polo de Apoio Presencial:
Endereco. Bairro:

Cidade: CEP: Estado:
Telefone fixo: Telefone moével.

Endereco eletrénico:

Nome:

Matricula: Curso: Polo de Apoio Presencial:
Endereco. Bairro.

Cidade: CEP. Estado:

Telefone fixo: Telefone movel.

Endereco eletrénico:
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Nome:

Matricula: Curso.

Polo de Apoio Presencial:

Endereco. Bairro:

Cidade: CEP:

Estado:

Telefone fixo: Telefone mével:

Endereco eletrénico:

2. Informagdes necessarias para o agendamento:

Nome(s) do(s) curso(s):

Nome do curso

Numero provavel
concluinte  participante
evento

REQUERIMENTO DE INTERESSE DE REALIZAGAO DE
CERIMONIA SIMBOLICA DE COLACAO DE GRAU

MODALIDADE A DISTANCIA

Comprovante da Comiss3o de Formatura

Assinatura do(a) funcionario(a)
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ANEXO 4

INFORMA(}OES RELATIVAS A CERIMONIA N.°
SIMBOLICA DE COLAGAO DE GRAU

MODALIDADE PRESENCIAL E MODALIDADE A
DISTANCIA

Em

Por

Assinatura do(a)
funcionario(a)

A Coordenadoria de Cerimonial da UFOP

Nome:

A Comisséo de Formatura abaixo assinada encaminha a Vossa Senhoria as informagdes
relatvas a Ceriménia Simbdlica de Colagdo de Grau do(s) curso(s)

, referente
a concluséao no semestre letivo do ano de
1. Dados Comisséao ( no maximo trés membros):
Nome.:
Matricula: Curso: Campus ou Polo de
Apoio Presencial:
Endereco: Bairro:
Cidade: CEP: Estado:
Telefone fixo. Telefone movel.

Endereco eletrénico:

Nome.

Matricula: Curso. Campus ou Polo dg
Presencial:

Endereco: Bairro.

Cidade. CEP: Estado.

Telefone fixo. Telefone mével.

Endereco eletrénico:
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Nome:

Matricula: Curso: Campus ou Polo de
Apoio Presencial:

Endereco: Bairro:

Cidade. CEP: Estado:

Telefone fixo: Telefone movel:

Endereco eletrénico:

2. Informagdes necessarias:

- Data de realizagdo da ceriménia: / /

- Horéario:

- Local de realizagao da ceriménia (nome do local, enderego completo e referéncia de como
chegar):

- Empresa contratada:

- Nome para contato, telefone e email:

- Nome do orador (apenas um em nome de todos os alunos e cursos):
- Nome do juramentista (apenas um em nome de todos os alunos e cursos):
- Nome, cargo e enderego do paraninfo (apenas um para todos os cursos):

- Leitura de, no maximo, 3 homenagens ( opcional):

Homenagem a : Nome do concluinte:
Homenagem a : Nome do concluinte:
Homenagem a : Nome do concluinte:

- Entrega de placa ( opcional):

Paraninfo Nome do concluinte:

Patrono —----—————————- Nome do concluinte:

Nome do curso: Nome completo dos concluintes participantes do
evento:

Nome do patrono:
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Noedos homenageados (maximo s
de dois):

Nome do curso: Nome completo dos concluintes participantes do
Nome do patrono: evento:

Nome dos homenageados (maximo
de dois):

Nome do curso: Nome completo dos concluintes participantes do
evento:
Nome do patrono:

Nome dos homenageados (maximo
de dois):

3. Espago destinado aos concluintes da modalidade a distancia

Polo de Apoio Presencial:
Nome do Coordenador:
Telefone:

E-mail:

Nome do Prefeito Municipal:

Nome do Secretario Municipal de Educacao:

4. Responsavel pelas informagées cedidas:

Nome:

Telefone:

E-mail;

INFORMACOES RELATIVAS A CERIMONIA SIMBOLICA
DE COLACAO DE GRAU
MODALIDADE PRESENCIAL E A DISTANCIA

Comprovante da Comissao de Formatura

Assinatura do(a) funcionario(a)
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ANEXO 5

Pauta/Roteiro de Cerimonial

Universidade Federal de Ouro Preto
Cerimonial

Ceriménia Simbdlica de Colacéo de Grau dos cursos de ...................... ,, turmas do ........
semestre letivo de ......... 20....

LOCAL: ..o
DIA: ...ooooovvevvconnn
HORARIO: ....................
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01. MESTRE DE CERIMONIA: Senhoras e Senhores, boa noite!

02. MESTRE DE CERIMONIA:

03. MESTRE DE CERIMONIA:

T-

de Ouro Preto sente-se
honrada em receber, neste recinto, professores,
técnicos administrativos, concluintes, familiares e
convidados para a Ceriménia Simbdlica de Colagao de
Grau dos cursoS de .............ooooeeeeei - turmas do

A Universidade Federal

Destaca-se que este evento tem efeito apenas
simbdlico, o que ndo impede que seja uma sessao
solene. Portanto gostariamos de contar com a
colaboragéo de todos que nos honram com a presenca.
Assim, manifestagdes mais efusivas de alegria devem
ficar restritas & entrada dos concluintes, a entrega dos
diplomas e ao encerramento, o que n&do impede a
manifestacdo feita com palmas. Solicitamos também
que os aparelhos celulares sejam desligados.

Para dar inicio a solenidade ceriménia, temos o prazer
de convidar, para compor a mesa de honra dos
trabalhos, o Magnifico Reitor da Universidade Federal
de Ouro Preto, Prof. ..........ooooviveee

Faz a chamada das autoridades, de acordo com as
fichas.

Senhoras e Senhores, convidamos para fazer parte
desta mesa os homenageados das turmas.
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04. MESTRE DE CERIMONIA:  Senhoras e Senhores, convidamos todos para,’de pé,
receber os concluintes da Universidade Federal de
QOuro Preto, turmas do ........... semestre letivo de 20.....

Convidamos a entrar no recinto os concluintes do
Cursode .....coovveiiiiiiin

(Entrada desses sem chamada nominal )
Concluintes do Cursode ...........c.coovvvvvvvvvrvennnenee.
(Entrada desses sem chamada nominal)

Do mesmo modo receberemos os concluintes do curso
de .o

(Entrada desses sem chamada nominal)

05. MESTRE DE CERIMONIA: Senhoras e senhores, neste momento, assume a
presidéncia dos trabalhos o Magnifico Reitor da
Universidade Federal de Ouro Preto, Prof.

06. REITOR: Senhoras e Senhores, declaro aberta esta Sessédo
Solene da Cerimbnia Simbdélica de Colagao de Grau,
dos cursos da Escola/lnstituto de ..................... da

Universidade Federal de Ouro Preto, turmas do
........................... semestre letivo de dois mil e

07. MESTRE DE CERIMONIA:  Convidamos todos para, em atitude de respeito, cantar
o Hino Nacional Brasileiro.

SOM: Hino Nacional Brasileiro.

08. REITOR: Solicito ao Mestre de Ceriménia que dé
prosseguimento a solenidade.
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09. MESTRE DE CERIMONIA:

10. ORADOR:

11. MESTRE DE CERIMONIA:

12. CONCLUINTE:

13. MESTRE DE CERIMONIA:

14. MESTRE DE CERIMONIA:

15. REITOR:

Wikttt Pt wosk
o G Pt

Senhoras e Senhores, vamos ouvir o orador das
turmas, concluinte ..............................

Faz o seu pronunciamento.

Senhoras e senhores, para fazer a leitura do juramento,
€ com prazer que convidamos .........................__.

Faz o seu juramento (sugestao).

“Juro exercer com orgulho e dignidade a profissdo, nao
me deixando cegar pelo brilho excessivo da tecnologia.
Estar a servico do homem e nio da maquina. Ser
criterioso quando a justica se fizer rogada. Ser inovador
quando a solugédo estiver no limiar da criatividade. Ser
sensivel quando o assunto for a vida, seja ela de
qualquer natureza. Colocar meu conhecimento cientifico
a servico do conforto e do desenvolvimento da
humanidade, construindo um futuro onde a harmonia e a
verdade sejam os elos principais.”

Tendo em vista o cumprimento dos requisitos legais, o
Magnifico Reitor da Universidade Federal de Ouro
Preto vai proceder a Colagao de Grau, com efeito
simbdlico, dos cursos de ... -
turmas do ... semestre letivo do ano de

Senhoras e Senhores é com prazer que convidamos
....................... ,docursode ....................

De acordo com as Leis da Republica Federativa do
Brasil e com os poderes que me sao conferidos,
concedo a vocé (nome do  concluinte)
............................. ograude ...................., que o recebe
em seu nome e dos demais concluintes do curso.
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17. MESTRE DE CERIMONIA:

18. REITOR:

Senhoras e Senhores, vamos realizar a chamada dos

concluintes do curso de ..................... , para a Colagao
de Grau.
E com prazer que convidamos ... para a

Colagéao de Grau.

De acordo com as Leis da Republica Federativa do
Brasil e com os poderes que me sdo conferidos,
concedo a vocé (nome do concluinte) ..................c..........
ograude ............... , que o recebe em seu nome e dos
demais concluintes do curso.

19. MESTRE DE CERIMONIA: Faz a chamada dos demais concluintes.

20. MESTRE DE CERIMONIA:

21. REITOR:

Senhoras e Senhores, vamos realizar a chamada dos
concluintes do Curso de ................. , para a Colagao de
Grau.

E com prazer que convidamos ....................

De acordo com as Leis da Republica Federativa do
Brasil e com os poderes que me sdo conferidos,
concedo a vocé (nome do concluinte) ...............ccccc.o.....
ograude ............... , que o recebe em seu nome e dos
demais concluintes do curso.
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23. MESTRE DE CERIMONIA: Senhoras e Senhores, como forma de gratidao a seus
pais, os mais jovens concluintes vao prestar uma
homenagem. Para isso, convidamos ... . .
para externar a gratidao aos pais.

24. CONCLUINTE: Faz homenagem.

25. MESTRE DE CERIMONIA: Senhoras e Senhores, convidamos ............. para
ler a mensagem de agradecimento .............

26. CONCLUINTE: Faz homenagem.

27. MESTRE DE CERIMONIA: Senhoras e Senhores, convidamos .................. para ler
amensagem ..........................

28. CONCLUINTE: Faz homenagem.

29. MESTRE DE CERIMONIA: Neste momento, os concluintes desejam prestar uma
homenagem ao paraninfo e ao patrono.

Para a homenagem ao ..................... , paraninfo destas
turmas, convidamos ....................

Do mesmo modo, para a homenagem ao patrono

destas turmas, ... , convidamos
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30. MESTRE DE CERIMONIA: Senhoras e Senhores, com a palavra o
................................ , heste ato paraninfo das turmas.

31. PARANINFO: Faz o seu pronunciamento.

32. MESTRE DE CERIMONIA: Convidamos, para seu pronunciamento, o Diretor da
Escola/lnstituto .................... yProf.

33. DIRETOR: Faz o seu pronunciamento.

34. MESTRE DE CERIMONIA: Senhoras e Senhores, para seu pronunciamento,
convidamos o Magnifico Reitor da Universidade
Federal de Ouro Preto, Prof. ..o

35. REITOR: Faz uso da palavra e declara encerrada a solenidade.
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