REGIMENTO DA CENTRAL MULTIUSUARIA DO NUPEB

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO E FINALIDADE

Art. 1° A CENTRAL MULTIUSUARIA DO NUPEB (CEM) é uma estrutura fisica formada
pela reunido de laboratérios onde se encontram equipamentos multiusuarios, geridos em
conformidade com a Resolucdo CUNI N° 2.394, de 29 de janeiro de 2021.

Art. 2° A CENTRAL MULTIUSUARIA DO NUPEB tem como principais finalidades:

I. Disponibilizar equipamentos para toda a comunidade da UFOP e outras instituicbes
potencialmente usuérias;

I1. Desenvolver estratégias de agregacdo tecnoldgica voltadas para o uso compartilhado de
equipamentos avancados de alto custo;

I11. Permitir melhor gestdo e implantacdo de projetos de pesquisa associados aos Programas de
Pds-graduacdo da UFOP;

IV. Capacitar e formar recursos humanos por meio de cursos de curta e média duracdo;
V. Apoiar os cursos de graduacdo e os programas de iniciacdo cientifica e pos-graduacdo da
UFOP;

VI. Prestar servicos, por meio de atendimento a demandas internas e externas a UFOP,

mediante disponibilidade.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA
Art. 3° A estrutura fisica da CENTRAL MULTIUSUARIA DO NUPEB abrangera uma
unidade fisica localizada no prédio sede do NUPEB, Bloco I, no campus Morro do Cruzeiro da

Universidade Federal de Ouro Preto.
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Art. 4° Os equipamentos permanentes, adquiridos pela CEM, serdo patrimoniados no NUPEB.
Paragrafo Unico. Os equipamentos permanentes, adquiridos pelos diferentes departamentos da

UFOP, serdo patrimoniados sob a responsabilidade dos respectivos departamentos.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 5° A CENTRAL MULTIUSUARIA DO NUPEB esta vinculada ao NUPEB e tera como
estrutura basica:

I. Comité Gestor;

II. Comisséo de Usuérios;

I11. Laboratorios Multiusuarios (LMUs);

SECAO |
DO COMITE GESTOR

Art. 6° O Comité Gestor sera 0 6rgdo consultivo e deliberativo da CEM e sera constituido pelos

seguintes membros:

I. Coordenador da Central Multiusuaria — um docente usuario ou servidor técnico-
administrativo (TAE) dos Laboratorios Multiusuérios que faz parte do comité gestor da
CEM

Il. Chefes dos LMUs da Central Multiusuaria / Docentes usuarios — um docente usuario para
cada um dos laboratérios multiusuarios que constituem a CEM
I1l. Responsaveis técnicos dos LMUs da Central Multiusuaria — um TAE ou docente

responsavel para cada um dos laboratérios multiusuarios que constituem a CEM
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8§ 1° Todos os membros do Comité Gestor da CEM serdo aprovados pelo Conselho Cientifico-
Administrativo do NUPEB (CCA-NUPEB), para mandatos de 2 (dois) anos, permitida
reconducdo conforme disposto no regimento da UFOP.

8 2° O presidente do Comité Gestor sera o Coordenador da Central Multiusuaria, e sera
indicado pelo CCA-NUPEB, dentre os membros do comité gestor, para mandatos de 2 (dois)
anos, sendo permitida recondugéo conforme disposto no regimento da UFOP.

8 3° No caso de vacancia da presidéncia do Comité Gestor, o Coordenador do CCA-NUPEB
designara um coordenador pro-tempore que, no prazo maximo de 30 dias, tomara providéncias
para a recomposi¢do do Comité e escolha do novo presidente.

8 4° No caso de vacancia de qualquer outro membro do Comité Gestor, cabera ao seu Presidente
(Coordenador da Central Multiusuaria) a indicacdo de novo nome, no prazo de 30 dias, para a
devida aprovacdo pelo CCA-NUPEB.

Art. 7° Os representantes deverdo ter conhecimento técnico-cientifico nas areas de atuagéo;

Art. 8° O Comité Gestor reunir-se-4 com a Comissao de Usuarios periodicamente, em sessdes
ordinarias semestrais, e extraordinariamente, quando necessario, a critério do Coordenador do
Comité Gestor da CEM ou por solicitacdo de 2/3 dos membros da Comissdo de Usuarios,

devendo manter os registros dos atos das sessfes, em ordem cronoldgica e numeradas.

Art. 9° A convocagdo do conselho sera feita por escrito ou correio eletrénico (email),

acompanhada da respectiva pauta.

Art. 10. As convocagOes para as reunides ordinarias deverdo ser feitas com antecedéncia

minima de 48 horas (quarenta e oito horas).
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Art. 11. As convocacgOes para as reunides extraordinarias deverdo ser acompanhadas de
justificativa e ndo ha necessidade de antecedéncia.

Art. 12. O Comité Gestor se reunira com a maioria absoluta de seus membros e as decisdes

terdo validade quando tomadas por maioria simples dos presentes.

Art. 13. Compete ao Comité Gestor:
. Cumprir e fazer cumprir este regimento;
Il. Deliberar a respeito de politicas, diretrizes e metas da CEM, de acordo com as finalidades
previstas neste regimento;
I11. Propor alteracdes e normas complementares a este regimento, para posterior aprovacao pelo
CCA-NUPEB;
IV. Deliberar sobre as normas de utilizacdo de cada equipamento encaminhadas pelos
Responsaveis técnicos dos LMUs da CEM
V. Deliberar sobre condutas inadequadas ou desrespeitosas dos usuarios, e estabelecer as
providéncias a serem adotadas;
V1. Fomentar a elaboracao de projetos de captacdo de recursos e desenvolvimento da CEM,;
VII. Deliberar sobre a viabilizacdo de convénios e projetos de captacéo de recursos por meio de
cobranca de horas de utilizacdo dos equipamentos multiusuarios ou outras formas
amparadas por esse comité gestor e pela PROPPI;
VIIIl. Gerira CEM;
IX. Garantir que a pagina eletronica, propria ou disponibilizada pela PROPPI, mantenha-se
atualizada, para divulgacao da infraestrutura multiusuaria;
X. Supervisionar a garantia de acesso isondmico aos servi¢os oferecidos pela central
multiusuaria;
XI. Garantir a adequada utilizacdo e auxiliar na captacdo de recursos para prover manutencao

periddica da infraestrutura multiusuaria;
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Avaliar solicitagdes de inclusdo de equipamentos e servicos no laboratorio/central
multiusuéria propostos pelos departamentos, unidades ou outro érgdo ndo vinculado ao
NUPEB,;

Atualizar as informacdes sobre o laboratorio incluindo a composicdo do Comité Gestor e
da Comissdo de Usuérios, no Sistema de Reserva de Equipamentos Multiusuarios, na
Plataforma PNIPE do MCTI, e nas paginas eletrénicas de divulgacdo da infraestrutura

multiusuaria.

Art. 14. Compete ao Coordenador da Central Multiusuaria:

V.

V.

VI.

VII.

VIII.
IX.

XI.

XIl.

v

Cumprir e fazer cumprir este regimento;

Atuar como autoridade administrativa da CEM;

Fiscalizar as atividades técnicas e administrativas exercidas na CEM;

Executar e fazer executar as deliberagfes do Conselho;

Comunicar, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, o término dos mandatos dos
membros do Comité Gestor, aos respectivos setores, para nova indicacao;

Zelar, em parceria com os chefes e TAEs dos LMUs da CEM, pela manutencdo das
condigdes de uso das instalacdes da CEM,;

Zelar, em parceria com os chefes e TAEs dos LMUs da CEM, pela correta utilizacdo das
instalacdes da CEM;

Participar das reunides da UFOP referentes a CEM;

Sugerir ao CCA/NUPEB, com a devida fundamentacéo, a contratacao e/ou desligamento de
servidores e/ou terceirizados lotados na CEM,;

Dar ciéncia e encaminhamento ao CCA-NUPEB sobre os relatorios periodicos produzidos
pelos chefes dos LMUs e TAES;
Articular com os usuérios, Chefes e TAEs dos LMUs as atividades a serem desenvolvidas
na CEM;

Representar a CEM e assinar documentos inerentes a essa condicao;
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X1, Cumprir e fazer cumprir as instrucées e determinagdes superiores.
XIV. Apresentar ao Conselho Cientifico-Administrativo do NUPEB, planos de expansdo dos
LMUs, alteracBes na estrutura arquitetonica, contratacdes, alocacbes de pessoal técnico-

administrativo e de apoio;

Art. 15. Compete aos Chefes dos LMUs da Central Multiusuéria:

l. Cumprir e fazer cumprir este regimento;

1. Definir as atividades do pessoal de apoio técnico-administrativo vinculado ao LMU,;

Il.  Fiscalizar as atividades técnicas e administrativas exercidas no LMU;

IV.  Executar e fazer executar as delibera¢des do Conselho;

V. Zelar pela manutencdo das condi¢des de uso das instalagdes da CEM,;

VI.  Zelar pela correta utilizacdo das instalagdes da CEM;

VII. Participar das reunides da UFOP referentes a CEM;

VIII. Controlar, em parceria com TAEs, o uso de material especifico dos LMU da CEM;

IX.  Especificar, em parceria com os TAEs dos LMUs, quanto a qualidade e a quantidade,
0 material a ser adquirido para o uso nos LMUs da CEM;

X. Dar ciéncia a escala de férias dos TAEs dos LMUs lotados no setor;

XI.  Elaborar, em parceria com os TAEs, relatorio periddico incluindo os produtos gerados
a partir da utilizacdo dos equipamentos dos LMUs da CEM e também, relatando
eventuais anormalidades e problemas verificados, manutencbes e qualquer outra
intercorréncia;

XIl.  Aprovar os procedimentos operacionais padrdo (POPs) que regem as atividades dos
LMUSs, elaborados pelos TAEs dos LMUs;

XII.  Articular com os usuarios e TAEs dos LMUs as atividades a serem desenvolvidas nos
LMUs da CEM;

Art. 16. Compete aos Responsaveis técnicos dos LMUs da Central Multiusuaria:
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I.Cumprir e fazer cumprir este regimento;

1. Executar e fazer executar as delibera¢es do Conselho;

I11.  Atuar como autoridade administrativa do laboratorio multiusuario;

IV.  Verificar, diariamente ou sempre que necessario, 0 endereco eletrénico dos LMUs da
CEM a fim de resolver prontamente as possiveis intercorréncia;

V. Elaborar, junto aos chefes dos LMUs, sobre as normas de utilizagdo de cada
equipamento e manter atualizadas e disponiveis nos laboratorios e Sistema de Reserva de

Equipamentos Multiusuarios do NTI/UFOP;

VI.  Fornecer informacGes aos usuarios quanto as normas e procedimentos de utilizacdo dos
LMUs da CEM,;
VII. Supervisionar, junto aos chefes dos LMUs, sobre condutas inadequadas ou

desrespeitosas dos usuarios, e estabelecer as providéncias a serem adotadas;

VIIIl. Elaborar, junto aos chefes dos LMUs, projetos de captagdo de recursos e
desenvolvimento dos LMUs da CEM,;

IX.  Auxiliar a viabilizacdo dos convénios e projetos de captacdo de recursos por meio de
cobranca de horas de utilizacdo dos equipamentos multiusuarios ou outras formas amparadas
por esse comité e pela PROPPI;

X. Gerir, junto aos chefes dos LMUs, os equipamentos/laboratérios multiusuarios da
CEM;

XI.  Contribuir para manter atualizada a pagina eletrdnica, prépria ou disponibilizada pela
PROPPI, para divulgacédo da infraestrutura multiusuéria;

XIl.  Manter atualizada a pagina eletronica da Plataforma Nacional de Infraestrutura de
Pesquisa MCTI para divulgacdo da infraestrutura multiusuaria,;

XIII. Supervisionar a garantia de acesso isondmico aos servicos oferecidos pelo laboratorio
multiusuarios da CEM,;

XIV. Controlar, por meio do Sistema de Reserva de Equipamentos Multiusuarios, a

integracdo de novos usudrios e 0s agendamentos para utilizacdo dos
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equipamentos/laboratorios multiusuérios da CEM, bem como garantir 0 acesso aos servi¢os
de acordo com a agenda publica;

XV. Garantir a adequada utilizacdo e prover manutencdo periodica da infraestrutura

multiusuéria;

XVI. Zelar por um ambiente adequado quanto a biosseguranca e ética;

XVII. Elaborar, quando necessério, e atualizar, anualmente, Procedimentos Operacionais
Padrdo (POPSs) que regem operacionalizacdo dos equipamentos multiusuarios da CEM;

XVIII. Responsabilizar-se, junto aos chefes dos laboratérios multiusuarios da CEM, pela
instalacdo, manutencao e utilizacdo dos equipamentos;

XIX. Controlar, em parceria com os chefes dos LMUSs, o uso de material especifico dos LMUs

da CEM;

XX.  Especificar, em parceria com os chefes dos LMUSs, quanto a qualidade e a quantidade,

0 material a ser adquirido para o uso nos LMUs da CEM;

XXI. Elaborar, em parceria com os chefes dos LMUs, relatério periddico incluindo os
produtos gerados a partir da utilizacdo dos equipamentos dos Laboratérios
Multiusuérios da CEM e também, relatando eventuais anormalidades e problemas
verificados, manutencdes e qualquer outra intercorréncia,;

XXII. Executar outras atribui¢des ndo descritas nesse regimento, mas inerentes a funcéo.

SECAO II
DA COMISSAO DE USUARIOS

Art. 17. A Comissdo de Usuéarios tem a funcao de fiscalizar o devido uso da infraestrutura
multiusuéria e fazer a interlocucdo entre seus usuarios € 0 Comité Gestor, e serd composta
por:

I. Dois docentes ou servidores técnico-administrativos pertencentes a Unidade Académica ou

setor que abriga a CEM;
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Dois docentes ou servidores técnico-administrativos usuarios externos & Unidade Académica
ou setor que abriga a CEM,;
Dois discentes de programas de pds-graduacdo usuarios da infraestrutura multiusuaria da
CEM.
8§ 1° Os membros da Comisséo de Usuérios serdo aprovados pelo CCA NUPEB.
8 2° Os mandatos dos membros docentes e discentes terdo duragdo de, respectivamente, 2 (dois)
anos e 1 (um) ano, permitidas reconducgdes conforme disposto no regimento da UFOP.
8 3° Os nomes dos membros da Comiss@o de Usuarios deverdo ser registrados na(s) pagina(s)
eletrénica(s) que divulga(m) a infraestrutura multiusuéria.
8§ 4° No caso de vacancia de qualquer membro da Comissdo de Usuarios, cabera ao seu decano

solicitar ao CCA do NUPEB a sua recomposicao.

Art. 18. Sdo competéncias da Comissao de Usuarios:
Avaliar o cumprimento da garantia de acesso igualitario dos usuarios aos servicos oferecidos
pela CEM,;

. Opinar, junto ao Comité Gestor, sobre a fixacdo de valores ou insumos cobrados para a

utilizacdo dos equipamentos dos LMUs da CEM;

Acolher criticas e reclamacfes de usuarios e fazer sugestes e propostas ao Comité Gestor
para melhorar o funcionamento dos LMUs da CEM;

Controlar os mandatos e procedimentos para indicacdo dos membros que a constituem, de
acordo com o estipulado nesta resolucéo.

Elaborar um relatério anual das suas atividades, contendo sugestdes de melhorias e eventuais
criticas visando o aprimoramento do uso da infraestrutura multiusuaria, a ser encaminhado
para conhecimento do CCA NUPEB.

SECAO Il
DOS LABORATORIOS MULTIUSUARIOS
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Art.19. Cada Laboratério Multiusuarios que compde a CEM do NUPEB sera chefiado por
docente ou TAE, com comprovado conhecimento na area, indicado pela Comité Gestor, sob
aprovacdo do CCA-NUPEB, por um periodo de dois anos, permitidas reconducdes.

Paragrafo anico. O Chefe de cada LMU da CEM do NUPEB faré parte do Comité Gestor
como membro pertencente ao grupo dos Docentes usuérios/ Chefes dos LMUs da Central

Multiusuaria.

Art. 20. Cada Laboratdrio Multiusuarios que comp&e a CEM do NUPEB conta com um quadro
de funcionarios Técnicos Administrativos nivel E e/ou D e de apoio para a manutencdo de
condicdes seguras e adequadas para o funcionamento dos Laboratérios Multiusuarios que a
compde, no minimo, composto de 1 TAE por LMU:

1. Técnicos Administrativos, Nivel E;

2. Técnicos de Laboratorio, Nivel D
8 1° O TAE de cada LMU da CEM far4 parte do Comité Gestor como membro pertencente ao
grupo dos Responsaveis técnicos dos LMUs da Central Multiusuaria.
8 2° Os TAEs desenvolverdo as atividades relacionadas aos equipamentos e LMU sob sua
responsabilidade, de acordo com as fun¢des atribuidas nesse Regimento e estabelecidas pelos

chefes imediatos e/ou Comité Gestor da CEM.

Art. 21. Os Laboratério Multiusuarios que compde a CEM do NUPEB séo:
I. Laboratdrio Multiusuério de Citometria de Fluxo (LMUCF)

I1. Laboratdrio Multiusuario de Microscopia Avancada e Microanalise

I11. Laboratorio Multiusuario de Protedmica e Biomoléculas

IV. Laborat6rio Multiusuério de Bioinformatica

V. Laboratorio Multiusuario de Gendmica

V1. Laboratdrio Multiusuério de Diagndsticos Avangados
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CAPITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 22. Todos 0s usudrios internos ou externos a instituicdo, deverdo, necessariamente, ter
acesso ao sistema Minha UFOP, para proceder o cadastro do projeto e realizar os

agendamentos;

Art. 23. Os docentes, pesquisadores, estagiarios, alunos de iniciacdo cientifica, pos-
graduandos, técnicos e qualquer outro usuario com autorizacao para utilizacdo dos LMUs da

CEM, devem seguir os procedimentos gque visam a conduta ética e seguir este regimento.

Art. 24. A autorizagdo para novo usuario esta condicionada ao conhecimento deste regimento
e das normas dos equipamentos/laboratérios multiusuérios que compdem a CEM e cadastro no
Sistema de Reserva de Equipamentos Multiusuarios do NTI/UFOP.

Paragrafo dnico. O regimento, bem como as normas especificas de cada
equipamentos/laboratérios multiusuarios que compdem a CEM, estara disponivel na péagina
eletronica do NUPEB e no Sistema de Reserva de Equipamentos Multiusuarios do NTI/UFOP.

CAPITULO V
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 25. Os recursos financeiros para a aquisi¢do de equipamentos e expansdo da CEM serdo
provenientes de agéncias de fomento, dotacBes orcamentarias especificas da UFOP e

instituices publicas ou privadas.
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Art. 26. A CEM deverd, ainda, fomentar e desenvolver termos de cooperagdo, convénios com
instituicdes publicas ou privadas, nacionais e internacionais e prestacdo de servigos, com o
intuito de obter recursos financeiros e humanos para o pleno desenvolvimento dos seus

objetivos.

Art. 27. A obtencdo de recursos para os contratos anuais de manutencdo e reparo dos
equipamentos da CEM serdo de responsabilidade do comité gestor da CEM (coordenador,
chefes dos LMUs e TAEs) do NUPEB.

Art. 28. A utilizagdo do equipamento multiusuério do LMU pertencente a CEM ndo deve ter
fins lucrativos, porém, o Comité Gestor podera propor uma politica de gestdo financeira, com
o0 auxilio e diretrizes da PROPPI, e realizar cobranca pelo uso da infraestrutura multiusuéria de
forma a cobrir os custos para seu adequado funcionamento, conforme disposto no regimento da
UFOP.

8 1° A politica de gestéo financeira da CEM do NUPEB devera prever cobranca diferenciada
para a comunidade da UFOP; isencdo de pagamento nos casos de utilizacdo dos equipamentos
para desenvolvimento/aperfeicoamento de metodologias; criacdo de cotas de isengdo de
cobranca; e pagamento ndo pecuniario pelo servico, tal qual doacdo de insumos utilizados no
equipamento do LMU da CEM.

8 2° A politica de gestéo financeira da CEM do NUPEB, bem como as planilhas de custos e as
tabelas de valores a serem cobrados, deverdo ser aprovadas pelo comité gestor e encaminhadas
para aprovacao pelo CCA do NUPEB.

8 3° O recolhimento das taxas de cobranca pelo uso do(s) equipamento(s) ou infraestrutura
multiusuaria podera ser feito por meio de recolhimento de GRU em favor da UFOP, que emitira
recibo para a devida prestacdo de contas dos pesquisadores/usuarios.

8 4° Os recursos captados pelo uso da infraestrutura multiusuaria da CEM, poderdo, com a

anuéncia e critérios da PROPLAD, ser revertidos aos laboratorios multiusuarios por meio de
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Projeto de Desenvolvimento Institucional, a ser executado por intermédio de Fundacdo de

Apoio, visando a sua melhoria e/ou ampliagé&o.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Este Regimento entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho do Instituto
de Ciéncias Exatas e Bioldgicas e devera ser submetido a aprovacao do Conselho Superior de

Pesquisa e Pos-graduacdo (CONPEP).

Art. 30. Este regimento podera ser modificado, sempre que necessario, pelo érgdo competente
da UFOP.

Art. 31. O Comité gestor da CEM ou CCA do NUPEB poderdo expedir normas
complementares a esse regimento, necessarias a regulamentacao de algum artigo ou elucidacao
de alguma omissao.

Paragrafo anico. Casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor, junto a Comissao de
Usuarios, quando necessario. E ainda poderdo ser deliberados no Conselho Cientifico-
Administrativo do NUPEB.

Ouro Preto, 27 de abril 2022

NUCLEO DE PESQUISAS EM CIENCIAS BIOLOGICAS
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