REGIMENTO INTERNO DO CENTRO DE REFERENCIA EM INCUBACAO DE
EMPRESAS E PROJETOS DE OURO PRETO
INCULTEC

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Regimento define a estrutura e o funcionamento do Centro de
Referéncia em Incubacdo de Empresas e Projetos de Ouro Preto, doravante
denominado INCULTEC, tendo como gestora a Universidade Federal de Ouro Preto
(UFOP), por meio da Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduacdo e Inovacdo -
PROPPI.

Art. 2°. O INCULTEC situa-se no Campus Universitario Morro do Cruzeiro — Espaco
Santos Dumont e desenvolvera suas atividades na cidade de Ouro Preto-MG.

81°. As dependéncias fisicas de outros o6rgdos da UFOP, sendo estes 6rgaos de
qualquer um dos campus da UFOP, poderao ser subsedes do INCULTEC mediante
termos de cooperacao e/ou parceria firmadas entre representantes do INCULTEC e
representantes dos respectivos érgaos internos da UFOP.

82°. As instalacbes prediais de participantes do ecossistema de inovacdo e
empreendedorismo em Ouro Preto também poderédo ser subsedes do INCULTEC
mediante termos de cooperacdo e/ou parceria firmadas entre representantes do
INCULTEC e representantes das outras partes.

Art. 3°. Para fins deste Regimento definem-se:
I. Empreendimentos de Base Tecnologica: empreendimentos que baseiam suas
atividades no uso intensivo de conhecimento cientifico e tecnoldgico, utilizando
técnicas avancadas ou pioneiras no desenvolvimento de bens e servigos, com alto
valor agregado.
II. Empreendimentos de Base Social: empreendimentos que tém como objetivo
principal produzir bens e servigos que beneficiem a sociedade local e/ou global, com
foco nos problemas sociais e na sociedade que os enfrenta mais proximamente.
lll. Empreendimentos de Base Cultural: empreendimentos que tém como objetivo
principal produzir bens e servicos que estejam vinculados a cultura local e/ou global.
IV. Incubadora de Empresas ou Projetos: ambiente planejado que objetiva estimular
ou prestar apoio gerencial, tecnologico e de infraestrutura, facilitando a criacdo e o
desenvolvimento de empreendimentos de base tecnoldgica, social ou cultural.
V. Empresa Incubada: é um empreendimento de base tecnoldgica, social ou cultural
que esta recebendo suporte de uma incubadora para o seu desenvolvimento. Pode
ser residente (quando ocupa um espacgo dentro da incubadora) ou nao-residente
(caso em que tem sua propria sede, mas recebe suporte da incubadora).
VI. Empresa Pré-Incubada: € um empreendimento de base tecnoldgica, social ou
cultural que possui ideias promissoras, mas que necessitam do apoio da incubadora
para moldar um modelo de negd6cio mais preciso, agregando tecnologia aos
processos e evoluindo para futuros negécios.
VII. Empresa Graduada: € um empreendimento de base tecnolOgica, social ou
cultural que passou pelo processo de incubacéo, recebeu suporte de uma incubadora
e possui competéncias suficientes para se desenvolver sozinha. A empresa, depois
de graduada, pode continuar vinculada a incubadora, porém, ndo pode mais residir
no espaco fisico da incubadora.
VIIl. Empresa associada: empresa que ja atua no mercado e deseja participar do
suporte oferecido pelo INCULTEC sem utilizar seu espaco fisico.
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IX. Empresa-ancora: empresa que se vincula ao INCULTEC como referéncia nas
cadeias de valor em que atua, auxiliando-a na formag&o, desenvolvimento e
consolidacdo dos empreendimentos incubados, de forma a promover o aumento da
taxa de sucesso desses empreendimentos.

X. Ecossistema de inovacdo e empreendedorismo: empresas publicas ou privadas
que apoiam o desenvolvimento econdmico e inovador; ou associacdes ou
agrupamento que realizam acbes que promovam o empreendedorismo e/ou
inovacdo; ou governos, secretarias e autarquias vinculadas as atividades de
empreendedorismo e/ou inovagao;

XI. Contrato de Utilizacdo de Sistema Compartilhado de Pré-Incubacéo: instrumento
juridico que possibilita & empresa incubada (residente ou nao residente) a utilizacéao
de determinados bens e servigos nos termos deste Regimento.

XIl. Contrato de Utilizacdo de Sistema Compartilhado de Incubacédo: instrumento
juridico que possibilita & empresa incubada (residente ou nao residente) a utilizacéao
de determinados bens e servigos nos termos deste Regimento.

XIll. Espaco, moédulo ou sala: ambiente fisico especifico para desenvolvimento dos
projetos no sistema de incubacgéo ou pré-incubacéo residente.

Art. 4°. O INCULTEC tem por missdo contribuir com o desenvolvimento
socioecondémico regional, aumentando a competitividade por meio da integracdo da
universidade, a sociedade e a industria; e por meio da disseminacdo do
conhecimento, da gestdo da inovacdo, da transferéncia de tecnologia, do
empreendedorismo e da propriedade intelectual.

81°. O INCULTEC abrange iniciativas de Base Tecnoldgica, Cultural e Social,
promovendo programas de Pré-Incubacdo e Incubagdo voltados para o
desenvolvimento de projetos e empresas inovadoras.

82°. A area de atuacdo do INCULTEC compreende a regido de Ouro Preto e seu
entorno, buscando impactar positivamente o desenvolvimento regional e fortalecer a
economia local por meio de a¢des de inovacdo e empreendedorismo.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 5°. Em atuacdo conjunta com entidades e profissionais representantes dos
ecossistemas de inovacdo e, visando promover o desenvolvimento integrado da
regido de abrangéncia, o INCULTEC tem como objetivos:

I. Concentrar competéncias e servi¢os relacionados as atividades de incubacao de
empresas e projetos em sintonia com as demandas e necessidades de
desenvolvimento da regido empreendedora local e universitaria.

Il. Estimular a interacdo entre centros de pesquisa, instituicdes de ensino técnico e
superior, publicas e privadas, orgaos de fomento e financiamento, entidades
empresariais e governamentais ligadas as areas de atuacdo dos empreendimentos
apoiados pelo INCULTEC.

[ll. Disseminar a cultura empreendedora nas areas de abrangéncia e influéncia da
UFOP, através da realizacdo de cursos, palestras, workshops, encontros e eventos
afins.

IV. Desenvolver competéncia na elaboracdo de projetos para prospectar recursos
financeiros e econdmicos junto a instituicdes e empresas publicas e/ou privadas de
fomento, tendo como foco a busca de sua propria sustentabilidade e dos negdcios
por ele apoiados.

V. Capacitar empreendedores para a gestdo de seus empreendimentos de forma

2



eficaz.

VI. Incentivar a fixacdo de empresas e profissionais, ampliando a geragéo de trabalho
e renda da regiao.

VII. Promover a pratica de parcerias como meio de alavancagem de novos negdécios.
VIIl. Ser reconhecido como um ambiente de ciéncia, tecnologia, inovacdo e
empreendedorismo, referéncia na promogdo do desenvolvimento competitivo e
sustentavel.

IX. Contribuir com a interagéo de atividades de ensino, pesquisa e extensao.

X. Propiciar condigbes de cooperacao e sinergia, por meio do compartilhamento de
espacos, ideias, tecnologias e facilidades técnicas e administrativas entre os
empreendimentos incubados e demais atores do ecossistema de empreendedorismo
e inovagao.

XI. Promover a interagdo empresa-academia-governo.

XIl. Contribuir para o desenvolvimento sustentavel e tecnologico do ecossistema de
empreendedorismo e inovacéao.

XIll. Promover a aproximacdo entre investidores, empreendimentos incubados/pré-
incubados, empresas associadas e empresas-ancoras, de maneira a viabilizar a
captacao de capital de risco para o desenvolvimento de projetos de inovagéao.

XIV. Estabelecer parcerias e redes de relacionamento entre o préprio INCULTEC e
demais atores do ecossistema de empreendedorismo e inovacao.

Art. 6°. Para cumprimento de seus objetivos, o INCULTEC apoiara pessoas fisicas e /
ou juridicas interessadas em criar e consolidar empresas, oferecendo-lhes suporte
administrativo e operacional, consistindo em:

I. Permissdo de uso e compartilhamento de area fisica e espacos derivados de
parcerias e acordos de cooperacao.

II. Uso e compartiihamento de laboratérios existentes na instituicdo, conforme
estabelecido na Resolu¢do CUNI 2174, de 19 de marc¢o de 2019.

[ll. Compartilhamento de servicos técnico-administrativos.

IV. Orientacdo empresarial.

V. Assessoria e prestacao de servigcos técnicos.

VI. Viabilizagcdo de cooperacdo com outras instituicbes e empresas publicas e
privadas.

VII. Apoio e acesso a informacgdes sobre Propriedade e Protecao Intelectual.

VIII. Apoio na elaboracao de projetos para prospeccao de recursos.

Paragrafo unico. Para cumprir sua finalidade, o INCULTEC contara com o apoio de
recursos humanos e tecnoldgicos e da infraestrutura da UFOP e de parceiros
derivados de acordos de cooperacéo/parcerias.

CAPITULO IlI
DO CONSELHO GESTOR DA INCUBADORA (CGI)

Art. 7. O Conselho Gestor da Incubadora (CGl), seré constituido por:

I. Pr6-Reitor(a) de Pesquisa, Pos-Graduacao e Inovacéo, ou servidor representante.
II. Pro-Reitor(a) adjunto de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacdo, ou servidor
representante.

lll. Coordenador(a) da INCULTEC.

IV. Um representante do Nucleo de Inovacéo Tecnoldgica (NITE).

V. Pro-Reitor(a) de Extensao, ou servidor representante.

VI. Pro-Reitor(a) adjunto de Extenséo, ou servidor representante.

8§ 1°. O CGI seréa presidido pelo Coordenador(a) da INCULTEC, a quem cabera
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dirigir os trabalhos.

§ 2°. Os membros do CGI terdo mandato de 02 anos, sendo permitidas no maximo
trés reconducdes consecutivas. Apos esse periodo, sera possivel assumir um novo
mandato, desde que haja um intervalo de um mandato entre as reconducdes.

Art. 8. Sao atribuicdes do CGl:

|. Estabelecer e rever os critérios de admissao no INCULTEC,;

II. Avaliar e decidir sobre os pedidos de isencdo de pagamento de taxa das
empresas vinculadas ao INCULTEC;

lll. Estabelecer normas de funcionamento geral do INCULTEC,;

IV. Sugerir e encaminhar ao CUNI mudancas neste Regimento Interno.

V. Deliberar sobre planos e programas, anuais e plurianuais, normas, critérios e
outros instrumentos necessarios ao funcionamento do INCULTEC.

VI. Deliberar sobre a publicacéo de editais de convocacédo de empreendedores.

VIl. Avaliar o desempenho dos empreendimentos, a vista de relatorios
apresentados.

VIIl. Estabelecer normas para a execucdo e aprovar a realizacdo de convénios,
parcerias, acordos, ajustes e contratos envolvendo o INCULTEC.

IX. Deliberar sobre o desligamento de Empresas Incubadas.

X. Aprovar as contas prestadas anualmente.

Xl. Deliberar sobre davidas e casos omissos.

XIl. Opinar a respeito dos assuntos sobre os quais for consultado.

XIll. Opinar sobre as reformas deste Regimento.

Art. 9. O CGI reunir-se-a ordinariamente uma vez por semestre e
extraordinariamente quando for convocada por seu Presidente, sempre com a
presenca da maioria absoluta dos membros em primeira convocacdo e de maioria
simples segunda convocacédo, uma hora apés a primeira convocacgao.

CAPITULO IV
DO CONSELHO FISCAL (CF)

Art. 10. O Conselho Fiscal (CF) € o 6rgao autdnomo de fiscalizacdo do INCULTEC,
composto por trés membros efetivos, indicado pelo Conselho Universitario da UFOP
(CUNI) e nomeados pelo(a) Reitor(a) da instituicdo, com mandato de dois anos, nao
renovavel, sendo o Presidente escolhido pelos seus pares.

Paragrafo Unico. As deliberagbes do Conselho Fiscal serdo decididas mediante
votacdo, vencendo a maioria.

Art. 11. Compete ao Conselho Fiscal:

I. examinar e emitir parecer sobre o balanco anual e as contas apuradas nos
balancetes.

[I. examinar, a qualquer tempo, livros e documentos do INCULTEC.

lll. lavrar, em livro de atas e pareceres, 0s resultados dos exames procedidos.

IV. fiscalizar os atos dos administradores e verificar o cumprimento dos seus
deveres legais e estatutarios.

V. relatar ao CGI as irregularidades eventualmente apuradas, sugerindo as medidas
gue julgar necessarias.

VI. aprovar a prestagdo de contas anual da administragdo do INCULTEC, a ser
encaminhada ao CUNI, fazendo constar do seu parecer as informacdes
complementares que julgar necessarias.

VII. solicitar & administracdo do INCULTEC pessoal qualificado para assessorar e



prestar o necessario apoio técnico.
VIII. elaborar e definir o calendario anual de reunides do Conselho.

Art. 12. Sao atribuicbes dos membros do Conselho Fiscal:

I. zelar, em suas decisdes, pelo fiel cumprimento e observancia dos critérios e
normas estabelecidos em lei e neste Regimento Interno.

Il. preparar-se para participar das reunides, por meio da leitura dos documentos
referentes aos assuntos pautados que lhe forem enviados, capacitando-se para
debater as matérias em exame.

[ll. solicitar ao Conselho Gestor da Incubadora, dados, documentos e informacdes
gue julguem necessarios ao bom desempenho de suas atribuicdes.

IV. requisitar, a expensas do INCULTEC, a elaboracdo de estudos e diagnésticos
técnicos relativos a aspectos atuariais, juridicos, financeiros e organizacionais,
sempre que relativos aos assuntos de sua competéncia.

Art. 13. O Conselho Fiscal reunir-se-a ordinariamente uma vez por semestre e
extraordinariamente quando for convocada por seu Presidente, sempre com a
presenca da maioria absoluta dos membros em primeira convocac¢ao e de maioria
simples segunda convocacao, uma hora apés a primeira convocagao.

CAPITULOV
DA COORDENAGAO DO INCULTEC (Cl)

Art. 14. A Coordenacao do INCULTEC (CI) serd composta, obrigatoriamente, por um
servidor de carreira concursado da Universidade Federal de Ouro Preto, nomeado
pela Pré-reitoria de Pesquisa, Pos-graduacéao e Inovacao.

81°. A Coordenacao do INCULTEC podera ser exercida de forma compartilhada,
integrando, além do servidor concursado da UFOP, representantes indicados de
empresas publicas e/ou privadas, governos e/ou entidades externas a Universidade.
§2°. A gestdo compartilhada sera permitida desde que o servidor de carreira da
UFOP permaneca como um dos membros da coordenacdo, assegurando a
participacao institucional da Universidade no processo decisorio.

83°. A formalizacdo da coordenacdo compartilhada devera ser realizada mediante
termos de parceria ou cooperacao assinados entre os representantes do INCULTEC
e as demais partes envolvidas.

84°. O modelo de gestdo compartilhada devera ocorrer de forma colaborativa e
harmoniosa, visando o desenvolvimento das atividades da incubadora em
conformidade com os principios e objetivos institucionais.

Art. 15. Sao atribuicbes do Coordenador do INCULTEC:

I. Implementar as diretrizes, politicas, normas e procedimentos sob recomendacdes
da CGI.

[I. Executar todas as agOes operacionais do INCULTEC bem como as atividades
administrativas em geral.

[ll. Supervisionar o desempenho da equipe de trabalho do INCULTEC.

IV. Aprovar os projetos apresentados, nos termos do edital de convocacdo de
empreendedores, ap0s 0 processo de selecdo, ouvidos o0s consultores
independentes.

V. Acompanhar o atendimento prestado as empresas apoiadas e promover meios
para manter e elevar seu padrao de qualidade.

VI. Promover o intercambio do INCULTEC com projetos similares.



VII. Catalogar e arquivar a documentacdo técnica e administrativa pertinente aos
objetivos do INCULTEC.

VIII. Manter intercAmbio de informacdes que possam oferecer subsidios as
atividades desenvolvidas pelo INCULTEC.

IX. Elaborar relatérios de atividades e a prestacdo de contas para submeté-los a
apreciacéo da CGI.

X. Representar o INCULTEC em eventos e atividades afins.

Xl. Solicitar, junto a entidade gestora a movimentagdo dos recursos financeiros do
INCULTEC, inclusive despesas relacionadas a aquisicdo e locacdo de bens e
servicos.

XIll. Coordenar o complexo administrativo e operacional de incubacéo das empresas.
XIll. Acompanhar o desempenho das empresas participantes.

XIV. Buscar parcerias com empresas publicas e privadas, entidades, associagoes,
governos e atores do ecossistema de inovagao.

CAPITULO VI
DAS NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Art. 16. O INCULTEC funcionara de segunda a sexta-feira, de 08h as 17:00 horas,
com atendimento ao publico de 13h as 17h.

Paragrafo Unico. No periodo de 08h as 12h a equipe do INCULTEC se dedicara a
administracao de atribui¢coes internas.

Art. 17. A utilizacdo da infraestrutura fisica disponibilizada para os empreendimentos
selecionados sera regulada nos Contratos de Utilizacdo do Sistema Compartilhado
de Pré-Incubacdo e de Incubacgdo, sendo que somente apds sua assinatura a
empresa sera habilitada a instalar-se, bem como usufruir dos beneficios concedidos
aos empreendedores.

Art. 18. Os usuarios, soécios, funcionérios, consultores e estagiarios dos
empreendimentos vinculados ao INCULTEC, devidamente cadastrados, poderéo ter
acesso a sede do INCULTEC e das sedes conveniadas fora do horario de
expediente, mediante prévia autorizacdo da Coordenacao do INCULTEC.

Art. 19. A realizacdo de eventos com publico externo fora do horario de
funcionamento, ou em feriados e fins de semana, somente podera ocorrer em casos
excepcionais, mediante prévia autorizacao da Coordenacéo do INCULTEC.
Paragrafo Unico — A utilizacdo de algum dos auditérios da UFOP depende de
autorizacéo e agendamento prévio com a Unidade gestora do espaco.

Art. 20. Somente terdo livre acesso as instalagbes do INCULTEC os usuarios,
sécios, funcionarios, consultores e estagiarios das empresas que forem previamente
identificados.

Art. 21. As empresas e 0s usuérios devem manter a Coordenacédo do INCULTEC
informado sobre alterag6es no seu quadro de pessoal.

Art. 22. As empresas selecionadas na modalidade residente devem manter, nas
dependéncias do INCULTEC, diariamente nos horarios de 08:00 as 12:00 e de
14:00 as 18:00, um sécio/gerente ou funcionario com poderes para responder pela
empresa.



Art. 23. As empresas receberdo, quando de sua instalacdo no INCULTEC, uma
chave de acesso ao coworking do Espaco Santos Dumont, ficando sob sua
responsabilidade a reproducdo de copias e distribuicAo das mesmas entre seus
pares, bem como o uso compartilhado do espaco com outras empresas.

Paragrafo Unico. Ficard em poder do INCULTEC a chave do coworking do Espaco
Santos Dumont que sera utilizada para manutencédo e limpeza ou em casos de
emergéncia.

Art. 24. E obrigacdo e responsabilidade das empresas e usuarios cumprir, s suas
proprias expensas, todas as normas e posturas federais, estaduais e municipais de
seguranca e higiene determinadas pelas autoridades competentes, definidas nos
Contratos de Utilizacdo do Sistema Compartilhado de Pré-Incubacdo e de
Incubacao.

Art. 25. E vedado as empresas e aos USUArios:

a. A realizacdo de atividades que possam gerar incbmodos ou transtornos aos
trabalhos do INCULTEC ou de outras empresas ou usuarios, bem como emissao de
ruidos, em decorréncia de quaisquer atividades industriais, comerciais, sociais ou
recreativas.

b. A manipulacdo de materiais que possam afetar ou colocar em risco a seguranca
ou a saude das pessoas que se encontrem nas instalacées do INCULTEC.

c. Cessao, locacdo ou empréstimo a terceiros, no todo ou em parte, dos modulos
que forem cedidos pelo INCULTEC.

d. O deposito de qualquer objeto nas areas comuns do INCULTEC.

§ 1°. As empresas serao notificadas para corrigir o seu comportamento inadequado
no prazo maximo de 2 (dias) dias.

8§ 2° - As empresas deverdo adotar todas as medidas necessarias para corrigir as
infracbes notificadas, dentro do prazo concedido, sob pena de fixacdo de multa de
até 100 vezes o valor da taxa de ocupacédo prevista nos Contratos de Utilizacdo do
Sistema Compartilhado de Incubacao, além de abertura de processo administrativo
para decidir sobre eventual desligamento da empresa.

Art. 26. Qualquer dano causado ao patriménio do INCULTEC por uma empresa, seu
funcionario, visitante ou contratado, é de responsabilidade da empresa, ficando a
mesma responsavel pela indenizacao devida.

CAPITULO VII i
DAS EMPRESAS, INSTITUICOES E PROJETOS PARTICIPANTES

Art. 27. As empresas e projetos poderao participar do INCULTEC das seguintes
formas: empresas residentes, empresas nao residentes, empresas graduadas,
empresas associadas, empresas ancoras, instituicdes parceiras, governos.

I. Empresas Residentes: sdo consideradas pessoas juridicas, derivadas de
empreendimentos de base tecnoldgica, social ou cultural, que mantém sua sede na
estrutura do INCULTEC e que participam de assessoria de pré-incubagcdo ou de
incubacéo.

[I. Empresas Nao Residentes: sdo consideradas as pessoas juridicas, derivadas de
empreendimentos de base tecnoldgica, social ou cultural, que utilizam os servigos
de apoio do INCULTEC, e que participam de assessoria de pré-incubacdo ou de
incubacéo, mas ndo estdo instaladas em sua estrutura fisica.

[ll. Empresas Graduadas: sdo consideradas as empresas que foram incubadas e



aprovadas no processo de incubacdo, instaladas em ambiente externo da
incubadora, mas que continuam recebendo o apoio da Incubadora com oferta de
servicos de valor agregado e acompanhamento do seu processo de evolucao.

IV. Empresas Associadas: sao consideradas as empresas que ndo passaram por
processo de incubacdo, mas que ja atuam no mercado e desejam participar do
suporte oferecido pelo INCULTEC sem utilizar seu espago fisico.

V. Empresas Ancoras: sdo consideradas as empresas que se vincularam ao
INCULTEC como referéncia nas cadeias de valor em que atua, auxiliando-a na
formacdo, desenvolvimento e consolidacdo dos empreendimentos incubados, de
forma a promover o aumento da taxa de sucesso desses empreendimentos.

VI. Instituicbes Parceiras: sdo consideradas as pessoas fisicas e/ou juridicas,
associacbes, ou membros do ecossistema de inovacdo que mantém relacdo de
parceria com o INCULTEC, visando contribuir de forma significativa para a
expansao, consolidacéo e aperfeicoamento das atividades da incubadora e de suas
empresas apoiadas.

VII. Governos: gestdo direta e/ou indireta, secretarias, autarquias e fundacdes que
desenvolvem atividades vinculadas ao empreendedorismo e inovacao.

CAPITULOVIII N
DA PARTICIPACAO DE DISCENTES DA UFOP E INSTITUICOES
CONVENIADAS

Art. 28. E permitida a participacdo de discentes nos projetos do INCULTEC
mediante processo seletivo, no qual se especificam requisitos de inscricdo e critérios
de selecéo.

Art. 29. As formas de participacdo de discentes em projetos do INCULTEC podem
ser:

|. em estagio curricular, observadas as normas e legislacao vigentes.

Il. em estagio extracurricular, nos termos das normas e legislacéo vigentes.

[ll. em projetos de iniciacao cientifica e ou projeto de extensao.

IV. participantes de programas de mobilidade internacional.

V. bolsistas, nos termos das normas vigentes.

VI. vinculados as disciplinas extensionistas.

Art. 30. Podem ser admitidos discentes de outras instituicdes desde que mediante
convénio firmado previamente com a instituicdo publica ou privada a qual o discente
esta vinculado e com a aprovacédo do coordenador do INCULTEC.

Art. 31. Os discentes podem receber bolsas, cujo valor e disponibilidade
orcamentaria sao informados no Edital.

Art. 32. No caso de bolsistas e estagiarios remunerados provenientes de editais, 0s
prazos de duracgdo das atividades sdo definidos nos proprios Editais, respeitando-se
as normas vigentes para cada modalidade de participacéo de discente.

Art. 33. No caso de discentes provenientes de disciplinas extensionistas, a duragéo
das atividades é definida no calendario de graduacdo presencial; os registros de
notas, frequéncia e jornada semanal de atividades sédo definidos nos planos de
ensino e ementas de cada disciplina.

Art. 34. No caso de discentes provenientes de projetos de iniciacdo cientifica ou
8



projetos de extensao, a duracdo das atividades € definida nos respectivos projetos.

Art. 35. A quantidade de discentes vinculados ao INCULTEC dependera das
demandas do proprio INCULTEC e também de sua capacidade de
acolhimento/atendimento.

CAPITULO IX
DOS RECURSOS

Art. 36. Constituem rendas do INCULTEC:

I. Subvencdes, dotacbes, contribuicdes e outros auxilios estipulados em favor do
INCULTEC pela Unido, Estados, Municipios e por pessoas fisicas e instituicdes
publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras.

II. Rendimentos dos titulos, acdes ou ativos financeiros de sua propriedade, ou de
outras operacgdes de crédito.

[ll. Usufrutos que lhe forem constituidos.

IV. Doacdes e quaisquer outras formas de beneficios que lhe forem destinadas.

V. As remuneracgfes provenientes do resultado de suas atividades.

VI. Recebimento das taxas administrativas pagas pelas empresas com vinculos com
o INCULTEC, conforme previsto nos Contratos de Utilizacdo do Sistema
Compartilhado de Pré-Incubacéo e de Incubacéo.

VII. Aluguéis de outros espacos necessarios e equipamentos.

VIII. Outras rendas eventuais.

Art. 37. Os recursos financeiros do INCULTEC, excetuados os que tenham especial
destinacdo, serdo empregados exclusivamente na manutencdo e no
desenvolvimento das atividades que lhe sdo préprias e, quando possivel, no
acréscimo de seu patriménio.

Paragrafo Unico. A aplicacado dos recursos do INCULTEC devera ser realizada em
investimentos que assegurem a manutencdo do poder aquisitivo dos capitais
empregados.

Art. 38. A gestédo financeira do INCULTEC sera realizada por uma fundacédo de
apoio, credenciada pelo Ministério da Educacédo (MEC) e/ou Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacdo e Comunicagdes (MCTIC).

Art. 39. As taxas de que trata a inciso ‘VI' do Art. 36 deste Regimento Interno sao:

I. As empresas pré-incubadas (ndo-residente), incubadas (nao-residente),
graduadas e associadas deverdo pagar mensalmente 5% (cinco por cento) do
salario minimo, durante todo o periodo de atividades junto ao INCULTEC.

II. As empresas pré-incubadas e incubadas, na modalidade residente, pagaréo
mensalmente a taxa de 7% (sete por cento) do salario minimo, durante todo o
periodo de atividades junto ao INCULTEC.

lll. As empresas ancoras estéo isentas de pagamento de taxas.

§ 1°. Ha4 a possibilidade de isengéo das taxas dos incisos ‘I’ e ‘II’ deste artigo durante
0S primeiros seis meses da atividade junto ao INCULTEC contados a partir da
assinatura dos Contratos de Utilizacdo do Sistema Compartilhado de Pré-Incubacéo
ou de Incubagé&o, mediante solicitagdo da empresa interessada.

§ 2°. Em casos especificos, podera ser admitida a contrapartida nao financeira para
pagamento da taxa, que consistirdA em fornecimento de produtos e servicos,
participac&o societaria, investimentos em infraestrutura, capacitacao e qualificacao de
recursos humanos em areas compativeis com a finalidade da Lei n. 10.973, de 2 de
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dezembro de 2004 (Lei de Inovacdo) entre outras que sejam economicamente
mensuraveis.

8§ 3°. As taxas mencionadas neste artigo deverdo estar descritas nos Contratos de
Utilizacdo do Sistema Compartilhado de Pré-Incubacdo e de Incubacdo firmado
entre o INCULTEC e a empresa interessada.

§ 4°. As taxas dos incisos ‘I’ e ‘II' deste artigo estdo vinculadas ao valor oficial do
salario minimo brasileiro e seréo reajustadas no més subsequente ao do reajuste do
salario minimo; a Coordenacdo do INCULTEC notificara as empresas vinculadas
sobre o novo valor reajustado com antecedéncia minima de 30 dias antes da
aplicacao do reajuste.

8 5°. A inadimpléncia no pagamento das mensalidades implicara em multa de 2% ao
més, acrescidos de juros de mora de 1% sobre a divida.

Art. 40. O ndo pagamento das taxas de que trata o Art. 39 deste Regimento geram
multas e juros, que serdo descritas nos Contratos de Utilizacdo do Sistema
Compartilhado de Pré-Incubacéo e de Incubacéo.

Art. 41. As benfeitorias decorrentes de alteracdes e reformas s6 poderdo ser
executadas mediante prévia e expressa autorizacdo do INCULTEC e incorporar-se-
ao, automaticamente, ao patriménio do INCULTEC, na forma de doagéo da empresa
incubada.

Art. 42. As formas e as condicbes de pagamentos a serem efetuadas pelas
empresas incubadas serdo definidas nos Contratos de Utilizagdo do Sistema
Compartilhado de Pré-Incubacéao e de Incubacéo.

CAPITULO X
DA UTILIZACAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Art. 43. Os servigcos administrativos oferecidos pelo INCULTEC constituem:
I. Recepcao.

[l. Manutencéo e limpeza das areas comuns e externas.

[ll. Monitoramento e seguranca com alarme.

IV. Ambiente de Coworking.

Art. 44. Constituem servicos que serdo oferecidos gratuitamente as empresas
vinculadas ao INCULTEC.

I. Utilizacdo da sala de reunides e do espaco comum da sede do INCULTEC e de
espacos resultantes de parcerias com o INCULTEC.

[I. Servigo de internet.

Art. 45. Constituem servicos que poderéo ser oferecidos, as empresas vinculadas ao
INCULTEC conforme suas necessidades, e taxados individualmente de acordo com
regras definidas nos Contratos de Utilizacdo do Sistema Compartilhado de Preé-
Incubacéao e de Incubacéo:

I. Servigos extras de secretaria;

II. Utilizacdo de auditorio ou salas de aula e treinamento;

. Utilizacdo de equipamentos audiovisuais;

IV. Consultorias especificas;

V. Apoio na realizacéo e participacdo em eventos;

V1. Apoio no registro de patentes e marcas;
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VII. Apoio na prestacdo de servicos gerados com as instituicbes de pesquisa,
universidades e aos 0rgdos de fomento;
VIII. Assessoria de comunicacdo e marketing.

CAPITULO XI
DOS PROGRAMAS DO INCULTEC

Art. 46. Os programas da INCULTEC séo:

I. Pré-incubacao

a. Conjunto de atividades que visam apoiar o empreendedor a aperfeicoar seu
empreendimento, de forma a prepara-lo para os processos seletivos de incubacéo.
b. O prazo de permanéncia do empreendimento é de até 6 (seis) meses, podendo
ser prorrogado por mais 6 (seis) meses, contados a partir da assinatura dos
Contratos de Utilizacdo do Sistema Compartiihado de Pré-Incubacdo ou de
Incubacao, mediante a aprovacgao da Coordenacéo do INCULTEC.

II. Pré-incubacdo modalidade néo residente

a. Conjunto de atividades que visam apoiar o empreendedor a aperfeicoar seu
empreendimento, de forma a prepara-lo para os processos seletivos de incubacéao,
todavia ndo se utiliza o espaco fisico do INCULTEC.

b. O prazo de permanéncia do empreendimento é de até 6 (seis) meses, podendo
ser prorrogado por mais 6 (seis) meses, contados a partir da assinatura dos
Contratos de Utilizacdo do Sistema Compartiihado de Pré-Incubacdo ou de
Incubacéo, mediante a aprovacgao da Coordenacéo do INCULTEC.

[ll. Incubacao

a. Processo de apoio e desenvolvimento de empreendimentos de base tecnolégica,
cultural ou social, oferecendo suporte na gestdo de negdécios para a producdo e a
comercializacao de produtos e prestacao de servicos.

b. O prazo de permanéncia do empreendimento sera de 24 (vinte e quatro) meses,
podendo ser prorrogado por mais 12 (doze) meses, a vista das especificidades do
projeto, mediante aprovacédo da Coordenacdo do INCULTEC.

VI. Incubacdo modalidade néo residente

a. Processo de apoio e desenvolvimento de empreendimentos de base tecnolégica,
cultural ou social, oferecendo suporte na gestdo de negdécios para a producédo e a
comercializacao de produtos e prestacao de servi¢os; todavia, a empresa nao utiliza
0 espaco fisico da incubadora.

b. O prazo de permanéncia do empreendimento no INCULTEC sera de 24 (vinte e
quatro) meses, podendo ser prorrogado por mais 12 (doze) meses, a vista das
especificidades do projeto, mediante aprovacédo da Coordenacéo do INCULTEC.

V. Incubacdo modalidade graduada

a. Empresa que passou pelo processo de incubacdo e que deseja continuar
usufruindo do suporte oferecido pelo INCULTEC, sem utilizar seu espaco fisico.

b. O prazo de permanéncia do empreendimento sera de 24 (vinte e quatro) meses,
podendo ser prorrogado por mais 12 (doze) meses, a vista das especificidades do
projeto, mediante aprovagao da Coordenacgao do INCULTEC.

VI. Incubacdo modalidade empresa associada

a. Empresa que ja atua no mercado e deseja participar do suporte oferecido pelo
INCULTEC sem utilizar seu espaco fisico.

b. O prazo de permanéncia do empreendimento no INCULTEC sera de 24 (vinte e
quatro) meses, podendo ser prorrogado por mais 12 (doze) meses, a vista das
especificidades do projeto, mediante aprovagao da Coordenacéo do INCULTEC.

VII. Parceria de empresa-ancora

a. Empresa com ampla atuagdo no mercado e possui expertise para estabelecer
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parceria com o INCULTEC, utilizando ou n&do o espaco fisico da incubadora.

b. O prazo de permanéncia do empreendimento na INCULTEC sera de 24 (vinte e
quatro) meses, podendo ser prorrogado a vista das especificidades do projeto e
mediante aprovacéo da Coordenacédo do INCULTEC.

CAPITULO XII
DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Art. 47. Para preservacdo das atividades em execucdo no INCULTEC serdo
estabelecidos procedimentos internos que garantam o atendimento do sigilo.

Art. 48. As questdes de Propriedade Industrial serdo tratadas caso a caso,
considerando-se o grau de envolvimento do INCULTEC e uso da infraestrutura de
pesquisa da UFOP no desenvolvimento e/ou aperfeicoamento de
processos/produtos da empresa vinculadas ao INCULTEC, com observancia da
legislacao aplicavel, ouvido o NITE.

§ 1°. As peculiaridades atinentes a Propriedade Intelectual serdo registradas nos
Contratos de Utilizacdo do Sistema Compartilhado de Pré-Incubacéo e de Incubacéo
que as empresas assinam com o INCULTEC, ouvido o NITE.

8§ 2°. Para fins deste Regimento considera-se como confidencialidade a obrigacao
das partes em ndo divulgar ou néo repassar dados, informacgdes e conhecimentos a
terceiros ndo envolvidos nos Contratos de Utilizacdo do Sistema Compartilhado de
Pré-Incubacéo e de Incubacéo.

§ 3° Caso ocorra necessidade de divulgacdo de informagbes para terceiros por
meio de eventos, publicacdes, reunibes de negdcios ou outras formas, o0s
empreendimentos vinculados ao INCULTEC deverdo consultar com antecedéncia o
proprio INCULTEC e NITE objetivando a pertinéncia do acesso as informacdes que
possam no futuro prejudicar o processo de protecao intelectual ou licenciamento.

8§ 4° Para fins deste Regimento ndo serdo considerados como conhecimento,
informacdes e dados confidenciais:

I. Aqueles que tenham se tornado de conhecimento publico pela publicacdo de
pedido de patente ou de registro publico, bem como de outra forma que nao por
meio das partes;

II. Aqueles cuja divulgacado se torne necessaria em razao da pesquisa/projeto;

[ll. Aqueles cuja divulgagcdo seja necesséria para fins de obtenc@o de autorizacéo
governamental para comercializacao de produto ou uso de processo industrial;

IV. Quando sua divulgacédo for exigida por lei, ou para fins de cumprimento de
determinacao judicial e/ou governamental.

Art. 49. As informacdes relativas ao produto/processo em desenvolvimento seréo
tratadas de forma reservada e sigilosa, nos termos da Politica de Inovacdo e
Propriedade Intelectual da UFOP (Resolucdo CUNI 2174) e legislacdo de regéncia,
face ao carater inovador e as condi¢des de mercado,

Paragrafo Unico. Os Contratos de Utilizacdo do Sistema Compartilhado de Pré-
Incubacgao e de Incubagéo, deveréo dispor de tratamento de dados pelo INCULTEC
e deverdo se dar em consonancia com as disposicdes da Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (LGPD, Lei n° 13.709/2018).

Art. 50. Qualquer excegcdo as regras de confidencialidade previstas neste
Regimento deveré ser submetida a apreciagdo das partes, cuja alteragdo somente
sera possivel com a anuéncia prévia e expressa dos assinantes do termo.

Paragrafo Unico. Os resultados alcancados pelos empreendimentos vinculados ao
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INCULTEC durante a vigéncia dos Contratos de Utilizacdo do Sistema
Compartilhado de Pré-Incubacdo e de Incubacdo que resultarem em protecao
intelectual devem ser apresentados ao INCULTEC e ao NITE, a fim de ser firmado
contrato de co-titularidade.

CAPITULO XIIl
DA SELECAO DE EMPREENDIMENTOS

Art. 51. A admissdo dos empreendimentos para instalacdo na Incubadora sera feita
por edital proprio, podendo ser de fluxo continuo, e avaliada por uma Comisséo de
Selecéo indicada pela Coordenacao do INCULTEC.

Art. 52. O Edital para selecdo de empreendimentos obedecera aos termos da Lei n.
10.973, de 2 de dezembro de 2004 (Lei de Inovacdo) e Decreto n. 9.283, de 7 de
fevereiro de 2018.

Art. 53. As propostas de novos empreendimentos para processo de pré-incubacao,
incubacdo, empresas graduadas e empresas associadas serdo avaliadas com base
nos seguintes parametros, aplicaveis conforme as peculiaridades de cada selecao:

|. Efetiva caracterizacdo da proposta como empreendimento de base tecnoldgica,
social ou cultural.

Il. Inovacao e valor tecnolégico, social ou cultural agregado ao produto/servico.

. Viabilidade técnica do projeto.

IV. Viabilidade mercadol6gica do projeto.

V. Capacidade da equipe técnica (capacitacdo e experiéncia compativeis com o
projeto).

VI. Perfil e vocagao do empreendedor.

VII. Caracteristicas ambientais e ecoldgicas do produto/servico.

VIII. Previsdo de interacdo entre a empresa ou projeto e instituicbes de ensino e
centros de pesquisa.

IX. Cronograma de desenvolvimento do projeto.

X. Dimens@es e impacto do projeto na economia local/regional.

XI. Capacidade econdémico-financeira ou viabilidade financeira para desenvolvimento
da proposta.

Art. 54. A admissdo de empresas-ancoras se dara por meio de acordo e/ou parceria
assinados entre representantes da Coordenacédo do INCULTEC e representantes das
empresas interessadas.

Art. 55. ApGs a selecdo, o empreendimento selecionado devera apresentar: Certidao
Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo,
Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas e prova de regularidade relativa a
Seguridade Social, hipétese em que serdo consideradas regulares, para esse fim, as
certiddes positivas com efeito de negativas.

Paragrafo unico. O INCULTEC admitirhd, somente nos casos de pré-incubacao,
empreendimentos e projetos que nao possuam CNPJ criados, sendo que, nestes
casos ficara dispensada a apresentacéo dos documentos citados neste artigo.

CAPITULO XIV
DA PERMANENCIA E DA DESCONTINUIDADE DAS EMPRESAS INCUBADAS
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Art. 56. Aprovadas as propostas de novos empreendimentos, os empreendedores
serdo notificados por ordem de classificagdo para assinarem os Contratos de
Utilizacdo do Sistema Compartilhado de Pré-Incubacéo ou de Incubacéao.

Art. 57. O prazo de permanéncia do empreendimento na incubadora, tal como
descrito no Art. 46, refere-se as diferentes fases dos empreendimentos: Instalagéo,
Crescimento, Consolidacéo e Liberacéo.

Art. 58. Ocorrera descontinuidade da empresa incubada quando:

I. Vencer o prazo estabelecido no contrato de utilizagéo do sistema.

[I. Houver desvio dos obijetivos;

lll. For decretada a faléncia ou insolvéncia da Empresa;

IV. O empreendimento apresentar riscos a seguran¢a humana, ambiental e
patrimonial do INCULTEC;

V. Apresentar riscos a idoneidade da empresa incubada ou do INCULTEC;

VI. Houver infracdo a quaisquer das clausulas dos Contratos de Utilizacdo do
Sistema Compartilhado de Pré-Incubacéo e de Incubacéo, apos a devida notificacédo
e instalacdo de processo administrativo em que sejam assegurados o contraditério e
a ampla defesa;

VII. Houver uso indevido de bens e servicos do INCULTEC;

VIII. Por iniciativa da empresa incubada ou do INCULTEC,;

IX. Houver o recebimento de 3 (trés) adverténcias escritas por ndo cumprimento dos
cronogramas de trabalho assumidos junto ao INCULTEC, auséncias injustificadas
na empresa/projeto residente e auséncia nas reunides de acompanhamento e
avaliacao.

§ 1°. A empresa desligada podera interpor recurso contra a decisdo de desligamento
ao INCULTEC, no prazo de 10 dias uteis, contados da comunicacao da deciséo de
desligamento.

§ 2°. O CONSELHO GESTOR DA INCUBADORA devera deliberar sobre o recurso
objeto do § 1° deste artigo, dentro do prazo de 10 dias Uteis, por maioria simples de
votos.

§ 3°. Ocorrendo a descontinuidade, a empresa incubada entregara ao INCULTEC,
em perfeitas condi¢des, as instalagbes e 0s equipamentos cujo uso Ihe foi permitido,
dentro do prazo de 30 dias, apos a notificacao.

8 4°. O desligamento da empresa serd decidido em processo administrativo
especifico.

§ 5°. Na hipétese do inciso ‘VIII' deste artigo, as partes comprometem-se a
comunicar por escrito as partes referidas com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias, considerando as especificidades do projeto.

Art. 59. As empresas vinculadas a uma das modalidades de incubagdo devem
obrigatoriamente participar das seguintes atividades:

I. Nos programas de capacitacdo, de pelo menos um dos sécios, sob pena de
desligamento do programa.

II. Nas reunifes coletivas com frequéncia minima de 75 % de presenc¢a na somatdéria
anual, e com a participacdo de pelo menos um dos socios, sob pena de
desligamento do programa.

[ll. As empresas vinculadas ao INCULTEC na modalidade residente devem manter
no minimo uma pessoa ha empresa durante o seu funcionamento, respectivamente
no horario de expediente, e que esta pessoa tenha vinculo com a mesma, podendo
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ser o proprio sOcio, ou estagiario, ou funcionario ou colaborador, sob pena de
desligamento do programa.

CAPITULO XV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 60. As empresas incubadas devem encaminhar a Coordenacdo do INCULTEC,
relatérios mensais de suas atividades tal como descrito nos Contratos de Utilizacdo
do Sistema Compartilhado de Pré-Incubacéo e de Incubacéo.

Art. 61. As empresas e 0s usuarios poderdo escolher, por maioria ou consenso, um
representante para tratar dos assuntos de interesse comum junto a Coordenacéo do
INCULTEC.

Art. 62. O INCULTEC nao responderd em nenhuma hipétese as obrigacdes
assumidas pelas empresas pré-incubadas, incubadas, graduadas, associadas e/ou
ancoras com relagdo a fornecedores, terceiros ou empregados, sendo estas de
responsabilidade exclusiva da empresa.

Art. 63. Os empreendedores e demais participantes, que ndo pertencam ao quadro
de servidores do INCULTEC e que tenham ou ndo vinculo com as empresas pré-
incubadas, incubadas, graduadas, associadas e/ou ancoras nao terdo direito a
nenhum vinculo empregaticio com a UFOP.

Art. 64. O INCULTEC néao respondera por nenhum 6nus de responsabilidade da
empresa pré-incubadas, incubadas, graduadas, associadas e/ou ancoras referentes
aos prejuizos que venham a ser causados em decorréncia de descumprimento aos
Contratos de Utilizacdo do Sistema Compartilhado de Pré-Incubacdo e de
Incubacao.

Art. 65. Encerrado o tempo de incubacdo, as empresas serdo convidadas a
contribuir com a Incubadora, a titulo de sustentabilidade da Incubadora, com 0,5
(meio) por cento de seu lucro bruto mensal, caso se instalem na regido de
abrangéncia do INCULTEC, e 1 (hum) por cento caso se instalem fora desta regiao,
por um periodo igual ao tempo de incubacédo, ndo podendo ser inferior a 12 (doze)
meses.

Art. 66. O INCULTEC através de sua Coordenacdo resolverd 0os casos omissos
neste Regimento, bem como podera decidir sobre normas complementares ou
alterar as ja existentes, visando sempre proporcionar melhores condi¢cdes de
funcionamento para o INCULTEC.
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